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1-  Ek-2 de gönderilen excel formuna bilgilerin doğru ve eksiksiz bir şekilde girilmesi (Kurumsal e-Posta kısmına Kişisel e-Posta adresinin, Ek bilgi kısmına ‘Kişi öder.’ İbaresinin yazılması gerekmektedir.) ve İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü aracılığıyla elektronik ortamda (excel) ilceadi33@meb.gov.truzantılı e-posta adresinden mersinmem@meb.gov.tr e-posta adresine toplu olarak tek seferde gönderilmesi gerekmektedir.

2- Başvuru talepleri İl Millî Eğitim Müdürlüğü’ne ulaşan kişilerin listesi İMZAGER ile imzalandıktan sonra Kamu Sertifikasyon Merkezine toplu olarak gönderilecektir. Kurum Yetkilisi tarafından onaylanan ve Kamu Sertifikasyon Merkezine gönderilen kişilere; Vakıfbank Kurumsal Ödemeler ekranından ödeme yapabilecekleri bireysel ödeme talimatı,  e-imza başvuru formu ve taahhütnamesi için Kamu SM tarafından mail gönderilecektir. Talepler için yapılacak ödemelerde EFT kabul edilmemektedir.  Kamu SM tarafından kişilere gönderilen mailde belirtilecek ödeme talimatı üzerinden Vakıfbank aracılığı ile e-imza ücreti ödenecektir. 4006 TÜBİTAK Projeleri için başvuru yapacak kullanıcıların, MEB e-imza başvuru portalini kullanmaması gerekmektedir. MEB e-imza başvuru portali üzerinden yapılan tüm 4006 TÜBİTAK Proje e-imza talepleri reddedilecektir.

3-Ödeme işlemi tamamlandıktan sonra gönderilen bağlantıdan başvuru formunun doldurulması 2 nüsha halinde çıktısı alınması ve imzalandıktan sonra ücret ödeme dekontu ile birlikte Müdürlüğümüz Bilgi İşlem MEBBİS Şubesine elden gönderilmesi gerekmektedir. Müdürlüğümüze ulaşan başvuru formu ve ödeme dekontu resmi yazı ile Kamu Sertifikasyon Merkezine gönderilmektedir.
 
Başvuru formunun Kamu Sertifikasyon Merkezine ulaşmasından sonra takriben 10-15 günlük bir süre içerisinde yeni e-imza sertifikası kurye aracılığıyla kişiye teslim edilmektedir. Sertifika üretimi ve teslim aşaması ile ilgili detaylı bilgi için Kamu Sertifikasyon Merkezinin 444 55 76 numaralı Müşteri Temsilciliğinden ulaşılabilir. Bilgilerinizi rica ederim.

