E-OKUL YONETICi MODULU KILAVUZU

E-Okul Yo6netici Modiiliinde kullanici olusturma ve yetki iglemleri,

E-okulda okullarin yetkileri Bakanlik Bilgi islem Daire Bagkanligi tarafindan
verilmektedir. Okullara verilen yetkilerin alt kullanicilar olan 6gretmen ve okul idarecilerine
dagitilma islemi okul miidiirleri tarafindan yapilmaktadir.

Okul/Kurum miidirii https://mebbis.meb.gov.tr adresinden
e-okul’a giris yaparak yonetici modiiliine tiklar.

Once gruplar olusturularak grup yetkileri verilir. Sonra
kullanicilar olusturulur.

Bunun i¢in;

Yonetici modiilinden Acilan Gruplar ekranina gelinerek
“+” simgesiyle gruplar olusturulur.

Yonetici Modiili Agilan Giivenlik Gruplanmin Listesi

. Kullamic1 Arama %&} ﬁ{;%\

@ Giris Ekrani

Secilen Grup Bilgisi

@ Kullame Igtemleri Adi Rehber Ogretmenler

® Giveniik Gruplan Agiklama Rehber Ogretmenler Grubu

Agilan Gruplar

ey Guvenlik Gruplan
Grubun Yetkileri

A AnaMenii

Mustakil ve Rehber 6gretmen kadrosu bulunan bir okul icin Rehber Ogretmenler, Sinif
Ogretmenleri, idareciler ve Ogretmenler gruplarinin olusturulmasi yeterlidir.

Yonetici Modili Agilan Glivenlik Gruplaninin Listesi YON03001

Kullanies Arama @ : ; @E_%)

0 Girig Ekrani

Gilvenlik Gruplan

@ Kullame: Iglemleri

Aciklamasi Ekran Yetkileri

® Gaveniik Gruplan i Idareciler |dareciler Grubu
Ogretmenber Ogretmenler Grubu
Agilan Gruplar
Rehber Odretmenler Rehher Ofretmenler Gruhu
Grubun Yetkileri
Simf Ofreimenleri Simf Rehber Cfretmenlen

ﬂ' Ana Menil

Gruplar olusturulduktan sonra Ekran Yetkilerinin verilmesi gerekmektedir. Bunun igin
“Ekran yetkilerini diizenlemek i¢in tiklayimz™’ a tiklayarak yetki diizenlemesi yapilir.
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@ Girig Ekrani

@ Kullanict islemleri

0 Givenlik Gruplan

Segilen Grup Bilgisi

Adi
Agiklama

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil

idareciler

Idareciler Grubu

Ortadgretim Kurum Islemleri v

Agilan Gruplar

idareciler Grubu Ekran Yetkileri

Grubun Yetkileri

Modiil Ad: Alt Ekran
/ﬁ‘ Ana Menii Okul Bilgileri v v v

Okul Bilgileri

Ders Detay Belirleme

Ogretim Sekli Guncelle v
Tahsis Durumu

LR RN
CURCVIRCY

Bina Durumu
Lojman Durumu
Bina Kullammi
Madar Yardimeilan
Alan Ogretmenleri
Bina Bilgileri

Okul Duyuru Islemleri
Sinif Degisikligi Talep
Yatilh Ogrenci Bilgileri

mutlaka ilk yetki satirina goriintiile yetkisinin verilmesi gerekmektedir. Ornegin “Okul Bilgileri”
boliimiine yetki verilebilmesi i¢cin mutlaka “Okul Bilgileri” “Gériintiile” yetkisinin verilmesi

gerekmektedir.

Kullanic1 gruplar olusturulduktan sonra alt kullanicilarin olusturulmasi gerekmektedir.

Bunun i¢in “Kullamer Islemleri” “Tamimlama Bilgileri” ekraninda

tiklanarak yeni kullanici olusturulur.

Yéneticl Modlld

Kullamici Arama e ||: —

Kullanici Tammlama Bilgileri YONO02001

“+” simgesine

® Kullanic: Iglemieri Kullanici Adi recis2: R
Tamimlama Bilgileri Kullanier T.C. Kimlik Mo | : | 1307
Alt Kullanicilar Nufus Adi : | TEVFIK
@ givenlik Gruplan Niifus Soyad : | EDiS
A Ana Menii £ mail : | revfike S
Il Kyzitiamast . | BATMAN v
lge Kisitlamas: : | MERKEZ v
Kurum Kisitlamas: : | Batman Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi *
Kurum Kisitiamas: - Kurum Kedu * 234345
T.C. Kamlik No Kisitlamas: -
Grup Adi Tdareciler v
sif,e i eeewseeess
SifreOnayn | wesssesss 2
) §ifreyl Imza karsihifinda teslim alan kullamicinin T.C. Kimllk numaras: girllecek tir
Not: Kendi veya sistem anceden clug! 5 olan kullamicilann bagilerini guncellemek icin arag gubufunda bulunan arama di§mesini ya da menide

yer alan kullanici arama segenegini kullanabdirsiniz.

Burada dikkat edilmesi gereken husus “TC Kimlik No Kisitlamasi” alamdir. Ogretmen
kullanicilarinda mutlaka TC kimlik kisitlamasi alanina ilgili 6gretmenin TC kimlik numarasinin
yazilmasi1 gerekmektedir. Aksi takdirde sistem bu 6gretmeni idareci gibi degerlendirip bazi ekran
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kisitlamalarmi uygulamayacaktir. Idareci ve Rehber dgretmenler i¢in TC kimlik no kisitlamasi
alanina herhangi bir TC girilmemesi gerekmektedir. Kullanic1 bilgileri girildikten sonra yetki grubu
secilerek kaydedilir.

Smif Rehber Ogretmenleri icin Kurum Islemleri - Sube Islemleri - Sube Ekle
ekraninda Subelerin Simif o6gretmenlerinin belirlenmesi gerekmektedir. Ayrica tiim
ogretmenler icin Kurum islemleri — Ders Ogretmenleri ekranindan tiim derse giren
ogretmenlerin islenmesi gerekmektedir.

E-Okulda alt kullanicilara verilen yetkilerden tamamen okul miidiir sorumlu olup ayrilan
personelin kullanicisin1 mutlaka silmelidir.

Kullanic1 olusturulduktan sonra yazici butonuna tiklanarak Kullanici teslim formu
cikartilarak ilgili kullaniciya imzalatilmali ve bir 6rnegi okulda muhafaza edilmelidir.
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