
T.C. 

YENiSEHiR KA YMAKAMLIGI 
ilc;e Milli Egitim Mudtirlugu 

Say1 : 51355882-774.01.01-E.2058145 
Konu: BOro Yonetimi ve Resm!Yazt~ma 

Kurallan Kursu 

30.01.2019 

DAGITIM YERLERiNE 

ilgi : 11 Milll Egitim MOdurlUgOnun 29.01 .2019 tarihli ve E.2 11772 sayil1 yaztsi. 

ilgi yazt ile; 2019330027 faaliyet numarastyla 11-15/02/2019 tarihleri arasmda, 
2019330028 faaliyet numarastyla 18-22/02/2019 tarihleri ar smda ve 2019330029 faaliyet 
numarastyla 25.02.2019-01.03.2019 tarihleri arasmda ilc; miz Sevket Pozcu Anadolu 
Lisesinde saat 13.00' de dilzenlenecek olan "Buro Yonetim · ve Resmf Yazl~ma Kurallarz 
Kursu" na katilacak olan ekli listedeki okullkurumunuz pe sonellerine gerekli duyurunun 
yapilmast , belirtilen tarihte ve saatte ilgili kursa katthm annm saglanmas1, mazeretsiz 
katJ!mayanlar hakkmda gerekli inceleme soru~turma yaptlaca mdan kursa kattltm konusunda 
azami ozen gosterilmesi hususunda; 

Geregini rica ederim. 

Ek: 
1- ilgi yazt ve eki 
2- Faaliyet Formu 

3- Kursa Kattlacaklar Listesi 

DagJtJm: 

(2 sayfa) 
(3 adet) 
(3 adet) 

-Ekli Listedeki Ozel Okul ve Kurum Mtidtirltiklerine 

Ad res: Glivcnevlc Mah. I.Caci.No: li SA 
YENi$EHiR / MERSiN 

ibrahim YILMAZ 
Mildur a. 

Sube MOdurO 

A nnuh bilgi i<;:in: Hi zmcti9i Egitim Subcs i 
F rziye SiLAHT AROGLU -~ef 
Tt I: (0324) 325 43 25-26 (119) 



T.C. 

MERSiN VALiLiGi 
il Milll Egitim Mlidiirliigil 

Say1 : 82418910-774.01.01-E.2011772 
Konu : Egitim Gorevlisi ve Kursiyer 

Onay1 

YENi$EHiR KA YMAKAMLIGrN 
(iic;:e Milll Egitim Miidiirliigii) 

ilgi :29/0112019 tarihli ve 1956912 say1h Va1i1ik0nayL 

29.01.2019 

Mi.idiirli.igiinilzce 2019 Mahalli Hizmet ic;:i Egitim plant kapsammda ac;:Iimasi 
planlanan 2019330027-2019330028-2019330029 faa1iyet num rah "Buro Yonetimi ve Resmi 
Yazt.~ma Kurallan Kurs"Iannm gorev1i ve kursiyerlerinin uy un goriildiigilne dair, Va1ilik 
Makammm ilgi onay yaz1s1 ili~ikte gonderilmi~ olup, ad gec;:en personele tebliginin 
yapdmas1 hususunda; 

Geregini rica ederim. 

Ek: Onay ve Ekleri 

Dumlupmar Mal1. GMK Bulv, 33 130 MERSiN 
c t,. t, ; .. -.,;t- t.r •. · httw /imP.r~in meh.flov.lr 

Serbiilent SEVDi 

Valia. 
il Mill! Egitim Miidiir V. 

Ayn uh bilgi i<yin : A.SUNAOGLU (Set) 
Tel : (0324) 329 14 Rl)250 



T.C. 

MERSiN V ALiLiGi 
ii Milli Egitim Mtidtirlugu 

Say1 : 82418910-774.01.0 l-E.1956956 
Konu : Egitim Gorev1isi ve Kursiyer 

Onay1 

V ALiLiK MAKAMINA 

I1gi : 26.11.2018 tarihli ve 22666571 say1h Va1i1ik Onay1. 

29.01.2019 

Yeni~ehir ilc;:e Milli Egitim Mudtirltigtince 2019 Ma alii Hizmetic;:i Egitim Plam 
kapsammda planlanan 2019330027-201933028-201933002 faaliyet numarah "Biiro 
Yonetimi ve Resmi Yazt.yma Kurallan Kurslan" ac;:limasl 'lgi Va1i1ik Onay1 ile uygun 
gorulmli~tti. 

Yeni~ehir ilc;:e Milli Egitim Mtidtirltigti ce ac;:t1mast plan1anan 
2019330027-201933028-2019330029 faaliyet numarah "Bur Yonetimi ve Resmi Yazt~ma 
Kurallarz Kurslan "nm ek1i talep formlannda belirti1en egit m gorevlileri tarafmdan, ekli 
listede adt- soyad1 ve gorev yeri yazll1 kursiyerlere yoneli olarak di.izenlenrnesi, egitim 
gorevlilerinin ek ders iicretlerinin kadrolarmm bulundugu kur ·mea ilgili harcama kaleminden 
odenmesi , egitim gorevlisi ile ekli listede adt, soyad1 ve gorev yeri yazi11 kursiyerlerin ula~un 
si.iresi dikkate ahnarak faaliyet saatlerinde gorevli izinli say1 alan mudlirlligtimlizce uygun 
gorlilmektedir. 

Makamlanmzca da uygun gortilmesi ha1inde olurlanmz arz ederim. 

OLUR 
29.01.2019 

Serbtilent SEVDi 
Valia. 

Oguzhan TOLOCO 
Mi.idi.ir a. 

$ube Miidliri.i 

II Milli Egitim Mtidtir V. 

Dumluptnar Mal1. GMK Bulv, 33130 MERSfN 
ro .. L,_ .. ,.,: L A.-. . · httw /imP.r~ in meh.l!ov.lr 

Ay mtlh bilgi i~tin : A . SUNAOGLU(~ef) 
Te : (0324)3291481)250 

' " .... ...... , ""''"" .,~ 10 10 



BORO YONETiMi VE RESMi YAZI$MA KURALLARI KURSU TALEP FORMU 

aaliyet No rsun A~1lacag1 ii~ YENi$EHiR Egitim Merkezi Oku iiKurum: $evket Pozcu Anadolu Lisesi 

Gorevlilerin Kurs suresi 

Ba;;lama 
Biti;;tarihi Toplam 

Ba;;lama Kontenjan 
tarihi Toplam gOn saati say1s1 

Kurs Gorevi Ad1 Soyad1 Gorev Yeri I Gorevilililil<;:esi 
sa at 

..... 
N Egitim $evket Pozcu Anadolu LisesiiOkul 0 Mehmet Nazif ERDEM 0 Yoneticisi MudOr YardlmCI SI /MERSiNIYeni~ehir (") 
(") 

0> 0> (J) 

0 Egitim Merkez $evket Pozcu Anadolu Lisesi/Okul 
0 0 

N Mehmet Nazif ERDEM 
N N 

5 30 13.00 40 
MOduru Mudur YardlmCISI IMERSiNIYeni;;ehir N N 

C> 0 
~ I{) 
~ 

Egitim Gorevlisi Mehmet COBAN 
Karahac111 ilkokuluiOkul 
MuduruiMERSiNIYeni;;ehir 

' 
' 

BORO YONETiMi VE RESMi YAZI$MA KURALLARI KURSU TALEP FORMU 

Faaliyet No rsun A~1lacag1 il YENi$EHIR Egitim Merkezi Okui/Kurum: $evket Pozcu Anadolu Lisesi i 

Gorevlilerin Kurs suresi 

Ba;;lama 
Biti~ tarihi Toplam 

Ba~lama Kontenjan 
tarihi Toplam gun saati say1s1 

Kurs Gorevi Ad1 Soyad1 Gorev Yeri I Gorevililililyesi 
saat 

co 
N Egitim $evket Pozcu Anadolu LisesiiOkul 0 

Mehmet Nazif ERDEM 0 
Yoneticisi Mudur YardlmCISI IMERSiNIYeni~ehir (") 

(") 
0> (J) "' 
0 Egitim Merkez $evket Pozcu Anadolu LisesiiOkul 0 0 
N Mehmet Nazif ERDEM 

N N 
5 30 13.00 40 ~Aron;·,rro MudOr YardlmCISI IMERSiNIYeni;;ehir N N 

C> 0 
co N 

Egitim Gorevlisi Mehmet COBAN 
Karahac1h ilkokuluiOkul 
MudOruiMERSIN/Yeni~ehir 

BORO YONETiMi VE RESMi YAZI$MA KURALLARI KURSU TALEP FORMU 

Faaliyet No rsun A~1lacag1 il YENi$EHiR Egitim Merkezi OkuiiKurum: $evket Pozcu Anadolu Lisesi 

Gorevlilerin 
Ba;;lama 

Kurs suresi 
Ba;;lama Kontenjan 

tarihi 
Biti~ tarihi 

Toplam gun 
Toplam saati say1s1 

Kurs Gorevi Ad1 Soyad1 Gorev Yeri I Gorevililililyesi sa at 
0) 

Egitim $evket Pozcu Anadolu LisesiiOkul N 
Hakan CELiK 0 

0 Yoneticisi Muduru IMERSIN!Yeni;;ehir (") 0> 
('") 0> 
0) Egitim Merkez $evket Pozcu Anadolu Lisesi/Okul 0 0 0 Hakan CELiK N 

Muduru Muduru IMERSIN!Yeni~ehir N 
N 5 30 13.00 40 N ,.; 

C> 0 
I{) 

Cumhuriyet ilkokuluiOkul N 
~ 

Egitim Gorevlisi Mehmet KESEN 
MuduruiMERSIN!Yeni;;ehir : 

---- -



2019330027- BURO YONETiMi VE RESMlYAZI~MA KURALLARI KURSU 

FAALiYET VERi FAALiYET TARiHLERi BA~LAMA SAATi SIRA NO OKULADI ADISOYADI 

1 OZEL OZEN ANADOLU LiSESi Adile KILDAN 

2 OZEL MERSiN KOLEJi FEN LiSESi Aygul KILl~ 

3 OZEL DERiN ALGI OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi AYNUR YERGOK 

4 OZEL ONAY OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Ay~e KESKiN 

5 OZEL LiSAN FEN EGiTiM KURUMLARI GUNEY ANADOLU LiSESi BURCU SERiN 

·- 6 OZEL iZEM OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Cengiz ~ETiN V') 
UJ 7 OZEL MERSiN DOGA KOLEJi ~igdem DoGANLI 

V') 
8 OZEL TEPE FEN LiSESi Deniz SOLGUN 

_J 
9 OZEL MATUR OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Duygu AKGUN ERTURK 

:::> 10 OZEL YENi~EHiR DETAY FEN LiSESi Emel BULUNMAZ 
_J en 0 11 OZEL i~EL KOLEJi ANADOLU LiSESi Erda! ERSOY 

'r"' 
0 0 12 OZEL MERSiN YENi~EHiR TA~ KOLEJi ANADOLU LiSESi Gulbahar YAK~i 

<( N 13 OZEL MERSiN KOLEJi ANADOLU LiSESi Hamide irem EPSiLELi 

z .............. 0 14 OZEL iLGi OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi ilyas KARDA~OGLU 
N 0 <( 0 . 15 OZEL YA~AM OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Leyla SOLAK 

::::> .............. ("(') 
OZEL LiSAN FEN EGiTiM KURUMLARI GUNEY FEN LiSESi M ehmet DENiZ 

Ll) 'r"' 16 

( ) _.j 17 OZEL BEYZA ~ENSOY ANADOLU LiSESi Mehmet Fuat BiRECiKLiGiL 

N I 18 OZEL ~EFKA I i;.i IIVIC Cl HJLttitER St:E~ E;GmM_ill_RFHARiLiTASYON MERKEZi Meltem EKERDiKER 

0 'r"' 
a.. 'r"' 19 OZEL GUNEY GELi~iM ANADOLU LiSESi Meral SARIGUL 

I- 20 OZEL BEYAZ MELEKLER OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Muslum SEVER 

LU 21 OZEL EM iN OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Ne~e BA~ER 

~ 22 OZEL MERSiN AKTiF YA~AM OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi bzlem TEKGOZ 

> 23 OZEL MERSiN ~OZUM AKADEMi ANADOLU LiSESi Ozlem YELKENA~ LU 
V), 24 OZEL ALTIN KUPA ANADOLU LiSESi Rana OZHAN 

25 OZEL BA~ARIM ANADOLU LiSESi Saime BOLUK 

26 OZEL MERSiN FEN LiSESi Seher URUN 

27 OZEL DEGi~iM AKADEMi AK~AM LiSESi Seyrani GUVEN 

28 OZEL UMUDA GULUMSE OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Vesile KAVA 

29 OZEL LODOS OZEL EGiTiM VE REHABiLiTASYON MERKEZi Zeynep SORUNOGLU 



2019330028- BURO YONETiMi VE RESMi YAZI~MA KURALLARI KURSU 

FAAliYET VERi FAALiYET TARiHLERi BA~LAMA SAATi SIRANO OKULADI ADI SOYADI 

1 OZEL BA~ARININ YOLU MiLLETLERARASI iLKOKULU Alma KARMAN 

2 OZEL TEKiN iLKOKULU Ay~en Bayza AKAY 

3 OZEL MERSiN DOGA iLKOKU LU Ay~en TURAN 

4 OZEL TEKiN FEN LiSESi Ay~enur OZLU 

5 OZEL MERSiN OZTURK TEMEl LiSESi Bedriye ERTA~ 

·- 6 OZEl MERSiN YENi~EHiR YILDIZ KOLEJi iLKOKULU Beren GOKALP 

(./') 
UJ 

7 OZE L MERSiN TEMEL LiSESi Berna OZCAN 

(./') 8 OZEL YENi~ EHiR KULTUR KO LEJi iLKOKULU Cansel Serin DiN~BAY 

_J 9 OZEL DEGi~iM TEMEL LiSESi Cansu TURAN 

::> 10 OZEL MERSiN DEVA MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi Ebru DURMAZ 

_J 
CJ) 

11 OZEL POZCU KAVRAM TEMEL LiSESi Esra ~ENDiLER 

0 'r"' 12 OZEL POZCU ~j FA MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi Evindar ULUSAL 

0 0 13 OZEL B~ARININ YOLU MiLLETLERARASI ORTAOKULU Fatma UYANIK 
<( N 14 OZEL MERSiN EVRENSEL KULTUR TEMEL LiSESi Ferhat AKDEN iZ z ........... 0 
<( N 0 15 OZEL MERSiN EVRENSEL KULTUR iLKOKULU Gul~ah DEMiREGEN 

0 . 
........... (V') 16 OZEL MERSi N HIZIR MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi Hasret AS LAN 

::> N 'r"' 17 OZEL SU KO LEJ i iLKOKULU Hatice AKYOL ( } -· N .~ •v QZELMERSiN TAC TEMEL LiSESi Hawa AKCAN 

0 CX) 19 OZEL POZCU FiNAL TEMEL LiSESi n"diye 't'II:SIRIM ARIK 

c... 'r"' 
OZEL BiREY TEM EL LiSESi 20 Hulya BARAN 

I- 21 OZEL MERSiN UGUR TEMEL LiSESi ibrahim ~iM~EK 
UJ 
~ 

22 OZEL LiSAN FEN EGiTiM KURUMLARI GUNEY KOLEJi iLKOKULU i lay ATALAY 

> 23 OZEL TOR OS ANAOKULU Nazlt ~ATAK~IN 

UJ 24 OZEL EGEM TEMEL LiSESi Oyku KOYBA~I 
U), 

25 OZEL MERSiN NESiBE AYDIN iLKOKULU Seren OCEL 

26 OZEL YENi~EH iR TA~ KOLEJ i iLKOKULU Sevim UGUROGLU 

27 OZEL EVRE FEN LiSESi ~engi.il NERGiZ 

28 OZEL FORUM KULTUR TEMEL LiSESi ~eyma KESKE 

29 OZEL SU TEMEL LiSESi Yagmur ~ETiN 

30 OZEL YENi~EH iR MERKEZ KOLEJi iLKOKULU Zarife TA~TAN 
L__- -- - -- - - -



2019330029- BURO YONETiMi VE RESMi YAZI~MA KURALLARI KURSU 

FAALiYET VERi FAALiYET TARiHLERi BA~LAMA SAATi SIRA NO OKULADI ADISOYADI 

1 OZEL POZiTiF BiLGi KOLEJi ORTAOKULU Ash KIRBA~ 

2 OZEL BEYAZ KULE ORTAOKULU A~km SEVER 

3 OZEL MERSiN KU<;:UK ~EYLER ANAOKULU AYSiMA YORGUN 

·- 4 OZEL YENi~EHiR KULTUR ANAOKULU Ay~e n ERCiYAS 

(./') 5 
UJ 

OZEL MERSiN EVRENSEL KULTUR ORTAOKULU BURAK CiNTEMiR 

(./') 6 OZEL Y ENi~EHiR MERSiN FiNAL ORTAOKULU CEYDAONDER 
I 

_J 0') 7 OZEL LiSAN FEN EGiTiM KURUMLARI GUNEY KOLEJi ORTAOKULU DONDU <;:iFT<;:i 

:::J 
or-! 8 OZEL YENi~EHiR MERKEZ ANAOKULU Ece MERi~ ERCiYAS 
0 _J N 9 OZEL YENi~EHiR KULTUR KOLEJi ORTAOKULU Elvan GEN<;: I 

0 . 
10 OZEL YENi~EHiR GELECEK ANAOKULU Emine NARiN 

0 ("(') 

0 11 OZEL KAVRAM ORTAOKULU Gizem GORGON RAZAKi 
<( . 
z or-! 0 12 OZEL HAM iT iZOL ANAOKULU Gi:iknur MUTLU 

<( 0 0 13 OZEL DEG i~iM ORTAOKULU GULBAHAR TURHAN 
I . 

0') ('V') 14 OZEL EGE ORTAOKULU Giil~en KANMAZ 

:::J M M 15 OZEL ALTINORAN ORTAOKULU Mehmet GUVEN u 0 
N N 16 OZEL YENi~EH i R TA<;: KOLEJi ORTAOKULU Meryem ALP<;:OKAY 

0 . 17 OZEL MERSiN UGUR ORTAOKULU Naciye BOZKURT N u.. 0 ~0 V~LL 
,;.,c,,c, lt>II'P.I'I<'II JAOKllllJ Nazende ATiK 

I- . 
LJ) 19 OZEL POZCU FiNAL ANAOKULU Nazife KAYAR 

UJ N OZEL YENi~EHiR NE~E ERBERK ANAOKULU Peri NiSiR ~ 20 

> 21 OZEL MERSiN NESiBE AYDIN ORTAOKULU Selin KURT 

UJ 22 OZEL TEPE ORTAOKULU SENiHA DiN<;:ER 
l/')'1 

OZEL MERSiN DOGRU CEVAP KOLEJi ORTAOKULU Serpil YE~iL 23 

24 OZEL NEViN YILMAZ ANAOKULU ~erife OZAL 

25 OZEL YENi~EHiR MERSiN FiNAL ANAOKULU Tugba AYDOGAN 

26 OZEL BEYZA ~ENSOY ORTAOKULU Yild1z SAKiN 


