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Konu : Destekleme ve Yetistirme Kurslari

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : 11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin 19.08.2020 tarihli ve 10930721 sayili yazisi.

11 Milli Egitim Miidiirliigiiniin " Destekleme ve Yetistirme Kurslar1" konulu yazisi
ekte gonderilmis olup, yazi dogrultusunda gerekli is ve islemlerin yapilmasi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Hatun CIHAN
Miidiir a.
Sube Miidiiri
Ek:
Yazi ve Ekleri ( 2 sayfa)
Dagitim:
Resmi ve Ozel Okul/Kurum Miidiirliiklerine
Giivenevler Mah.1 Cad. No:118 A Yenisehir/ MERSIN Ayrintil1 bilgi i¢in: Z.TOPLU-Sef
Birimi:Ortadgretim Subesi Tel: (0 324 ) 32543 25-115
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Faks: (0 324) 32543 37

e-posta: yenisehir33 ortaogretim@meb.gov.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d327-cd8b-3281-94e7-b355 koduile teyit edilebilir.
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Sayr :68445147-10.04-E.10930721 19.08.2020

Konu : Destekleme ve Yetistirme Kurslar1

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : a) Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Y6nergesi.
b) 2019-2020 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 e-Kilavuzu.
¢) 15.08.2020 tarihli ve 83203306-10.07.02-E.10700187 say1l1 yazi.
¢) Ortadgretim Genel Miidirliigiiniin 17.08.2020 tarihli ve E.10780246 sayil1 yazisi.

Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel okullar tarafindan ilgi (c) yaziya istinaden 8 inci ve
12 nci smiflarda 6grenim goren Ogrencilere, halk egitimi merkezleri tarafindan ise 6rgiin ve
acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik 31 Agustos 2020 - 06 Haziran 2021
tarihleri arasinda ilgi (a) Yonerge ile ilgi (b) Kilavuz hiikiimleri kapsaminda destekleme ve
yetistirme kurslar1 agilacag ile ilgili ilgi (¢) Bakanlik yazisi ilisikte gdnderilmistir.
Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Adem KOCA
Vali a.
1 Milli Egitim Midiirii

Ek: Ilgi (¢) Yaz1 ve Ekleri

Dagitim :
13 Ilge Kaymakamligina ( ilge MEM)
Tiim Hizmet Subelerine

Bilgi i¢in: Ortadgretim Subesi

Melike M.G.UNAL/Sef

Telefon: (0 324) 329 14 81 Dahili: 124
Faks: (0 324) 32735 18-19

Dumlupimar Mah. GMK Bulvar1 33130 Yenisehir / MERSIN
Internet Adresi: http://mersin.meb.gov.tr
e-Posta: ortaogretim33@meb.gov.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden e816-30ac-3874-84fc-d57f koduile teyit edilebilir.
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Konu : Destekleme ve Yetistirme Kurslar

DAGITIM YERLERINE

flgi  :a) Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Ynergesi.
b) 2019-2020 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 e-Kilavuzu.
c) 15.08.2020 tarihli ve 83203306-10.07.02-E.10700187 say1l1 yazi.
d) Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme
Kontrol Kilavuzu.

Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel okullar tarafindan ilgi (c) yaziya istinaden 8§ inci
ve 12 nci smiflarda 6grenim géren Ogrencilere, halk egitimi merkezleri tarafindan ise Orgiin
ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik 31 Agustos 2020 - 06 Haziran
2021 tarihleri arasinda ilgi (a) Yonerge ile ilgi (b) Kilavuz hiikiimleri kapsaminda destekleme
ve yetistirme kurslar1 agilacaktir.

Buna gore;

1- 2020-2021 egitim ve 6gretim y1l1 destekleme ve yetistirme kurslari is takvimi;

a) 18-20 Agustos 2020 tarihleri arasinda, kurs merkezi basvurulariin alinmasi ve
il/ilge milli egitim midiirliikklerince onaylanmasi,

b) 21-25 Agustos 2020 tarihleri arasinda, 6gretmen bagvurularinin alinmasi ve ticretli
ogretmen basvurularinin il/ilge milli egitim miidiirliiklerince onaylanmast,

c) 26-30 Agustos 2020 tarihleri arasinda, 6grenci/kursiyer basvurulariin alinmasi,

¢) 31 Agustos 2020 Pazartesi, kurs smif/gruplarmin olusturulmas:t ve derslerin
baslamasi,

d) 06 Haziran 2021 Cuma, kurslarin tamamlanmasi,

e) Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigiine bagli okullardan destekleme ve
yetistirme kursu a¢mak isteyenlerin ise 18-28 Agustos 2020 tarihleri arasinda il/ilge milli
egitim miidiirliiklerine bagvuru yapmasi,

seklinde planlanmistir.

2- Resmi okullar ile halk egitimi merkezlerinin destekleme ve yetistirme kurslarina
iliskin bagvuru, agilig, kapanis, onay, 6gretmen-6grenci/kursiyer kayit ve benzeri her tiirlii is
ve islemi e-Kurs Modiilii iizerinden, Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiine bagli
okullarin sadece kendi 6grencilerine verebilecekleri bu kurslara iliskin acilis, onay ve benzeri
is ve islemleri ise il/ilge milll egitim miidiirliiklerine yapacaklar1 yazili basvuru ile
gerceklestirilecektir.

3- Acilacak kurslar; Tiirkce, Tirk Dili ve Edebiyati, Matematik, Fizik, Kimya,
Biyoloji, Fen Bilimleri, Tarih, Cografya, T.C. Inkilap Tarihi ve Atatiirkgiiliik, Din Kiiltiirii ve
Ahlak Bilgisi, Yabanci Dil, Felsefe, Psikoloji, Sosyoloji ve Mantik dersleri ile sirli
tutulacaktir.

Adres: Atatiirk Bulvar1 No:98 Bakanliklar / ANKARA Ayrintili bilgi igin: Erol GUNAY Sb. Md.
Elektronik ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) 41326 91
e-Posta: ogm_mevzuat@meb.gov.tr Faks: (0 312) 418 07 39

KEP: meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 604d-1094-3b0b-aaa2-efdf koduile teyit edilebilir.



4- Kurslarda, oOgrenci/kursiyerlerin dersliklerdeki oturma plan1 fiziki mesafeyi
koruyacak sekilde diizenlenecek olup bir siif/grupta bulunmasi gereken en fazla
ogrenci/kursiyer sayist da bu fiziki mesafe dikkate alinarak belirlenecektir.

Bu baglamda, yukarida belirtilen takvime gore is ve islemlerin ilgide kayithh mevzuat
hiikiimleri ¢erg¢evesinde yiiriitilmesi, duyurunun ivedilikle ilgililere yapilmasi, Covid-19
salginiyla ilgili verilen miicadele, bu dogrultuda basta maske, fiziki mesafe ve hijyen kurallari
olmak {izere alinan 6nlem ve tedbirler ile bu konuda ilgi (d) Kilavuzda yer verilen hususlara
titizlikle uyulmasi hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Reha DENEMEC
Bakan a.
Bakan Yardimcist

Ek:

1- Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi.

2- 2019-2020 Destekleme ve Yetistirme Kurslari1 e-Kilavuzu.

3- Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol

Kilavuzu.
Dagitim:
A ve B Plani
Adres: Atatiirk Bulvar1 No:98 Bakanliklar / ANKARA Ayrintili bilgi igin: Erol GUNAY Sb. Md.
Elektronik ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) 41326 91
e-Posta: ogm_mevzuat@meb.gov.tr Faks: (0 312) 418 07 39

KEP: meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 604d-1094-3b0b-aaa2-efdf koduile teyit edilebilir.



MILLi EGIiTiM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagl resmi ve 6zel

orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goéren istekli Ogrenciler ile ortadgretimden mezun
olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgilin
egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli Ogrenciler ile ortadgretimden mezun olanlara
verilecek destekleme ve yetistirme kurslar ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel

Kanunu, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirliige giren 1
sayili Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 301 inci
maddesi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi
Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi, 26/07/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Milli Egitim Bakanhigi Okul Oncesi Egitim ve ilkogretim Kurumlari
Yonetmeligi, 11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim
Bakanlign Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Y&netmeligi ile 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

c¢) Ders yili: Derslerin bagladig: tarihten kesildigi tarihe kadar gegen siireyi,

¢) Donem: Ders yilinin bagladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden ders
kesimine kadar gegen siireyi,

d) e-Kurs Modiilii: Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiiriitillen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

e) Genel Miidiirliik: Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiinii,

f) Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak oOgretmenleri belirlemek
amaciyla milli egitim miidiirliiglinde olusan komisyonu,

g) Kurs: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve ozel orglin egitim kurumlarinda
O0grenim goren istekli 6grenciler ile ortadgretimden mezun olanlara verilecek destekleme ve
yetistirme kurslarini,

g) Kursiyer: Kursa devam eden orgiin 6gretim Ogrencileri disindaki ortadgretimden
mezun kisileri,

h) Kurs merkezi: Biinyesinde destekleme ve yetistirme kursu agilan kurumlari,

1) Kurs merkezi miidiirii: Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiiriini,

1) Kurs merkezi miidiir yardimcisi: Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi
midiirii tarafindan gérevlendirilen miidiir yardimcilarini,



j) Ogrenci: Resmi ve ozel orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda &grenim
gorenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilmin basladigi tarihten, sonraki ders yilinin basladig tarihe
kadar gecen siireyi,

I) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne veya babasini veya yasal olarak sorumlulugunu
tistlenen kisiyi,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurs A¢ma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilari

Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi

MADDE 5- (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi midiirliiklerine bagli olarak agilir.

(2) Mezunlara yonelik kurslarin halk egitimi merkezlerince agilmasi esastir. Halk
egitimi merkezinin bulunmadigi veya bu merkezlerde kursun agilamadigi hallerde, milli
egitim midirliiklerince yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlari ile kamu kurum
ve kuruluglarina ait binalarin derslik olarak kullanilabilecek béliimlerinden yararlanilir. Bu
durumda kurs yonetimi halk egitimi merkezi miudirliiglince, halk egitim merkezinin
bulunmadig1 yerlerde il/ilge milli egitim miidiirliigiince saglanir.

(3) Kurslar yillik ve yaz donemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eyliil
aymin son haftasinda, yaz dénemi kurslarinin ise temmuz ayinin ilk haftasinda baglatilmasi
esastir. Yillik agilan kurslar ders yili sonuna kadar devam eder. Ancak ara tatillerde kurs
yapilmaz. Olaganiistii durumlarda bu siireler milli egitim miidiirliigiince degistirilebilir.

(4) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek Ogretmenler, yillik planlanan
kurslarda eyliil ay1, yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

(5) Kurslar, milli egitim miidiirliiklerince belirlenen kurs merkezi midiiriintin teklifi
ve milli egitim miidiiriiniin onay1 ile agilir.

(6) Acilan bir kursa, kurs acildiktan bir ay sonrasina kadar dgrenci/kursiyer kaydi
yapilabilir. Nakil, yurt disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan
ogrencilerin talepleri kurs merkezi miidiirliigiince degerlendirilir.

(7) Yillik diizenlenecek kurslar; 5-11 inci siniflarda 6grenim goren Ogrenciler igin
eyliil, 12 nci siniflarda 6grenim gorecek 6grenciler ile ortadgretimden mezun olanlar igin ise
temmuz aymda baglayacak sekilde planlanir.

Kurslara katilacaklar

MADDE 6- (1) Kurslara;

a) Resmi ve 6zel orgilin egitim kurumlart kapsamindaki Milli Egitim Bakanligi Okul
Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlari Yonetmeliginin 32 nci maddesinin dordiincii
fikrasinda belirtilen Ggrenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayitli olan Ogrenciler; genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokulu/6zel egitim smifi, genel ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar ile
mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencileri,

b) Resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinin 5-12 nci siniflarinda 6grenim goren
ogrenciler ile ortaggretimden mezun olanlar,

katilabilir.

(2) Kurs merkezlerine, oncelikle kendi 6grencileri olmak {izere ortadgretim kayit

alani, komsu kayit alan1 veya diger kayit alani i¢erisinde bulunan okullardan da 6grenci kabul
edilebilir.



Kurs siireleri

MADDE 7- (1) Yaz déneminde agilan kurslarin siiresi; 4 haftadan az 8 haftadan fazla,
yillik agilan kursun siiresi ise 16 haftadan az 36 haftadan fazla olamaz.

(2) Kurslar, ders saatleri disinda saat 22:00’a kadar yapilabilir ve ihtiya¢ duyulmasi
halinde cumartesi, pazar giinleri ile yartyil tatilinde de devam edebilir. Kurslarda bir ders
saatinin siiresi 40 dakikadir.

(3) Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari
Olclistinde her bir kurs gilinii 2 saatten az, 8 saatten ¢cok olmamak iizere haftanin farklh
giinlerine dagitilabilir. Ancak, ortaggretim kurumlari hari¢ bir giine ayni dersten 2 saatten
fazla ders konulamaz.

(4) Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini goésterir program ile program

degisiklikleri kurs merkezi miidiirliiklerince ilan edilir.

Ogrenci/kursiyer sayisi

MADDE 8- (1) Her bir kurs programina devam edecek ogrenci/kursiyer sayisinin
10°dan az; bir kursun sinif mevcudunun ise 20°den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer
sayisinin 20’den fazla olmasi1 durumunda ikinci grup olusturulur. Ancak her bir grubun azami
sayist dolmadan yeni grup olusturulamaz. Tek gruplu kurs programlarinda smif kapasitesi
dikkate alinarak 6grenci/kursiyer sayisi 24’°e kadar ¢ikarilabilir.

(2) Ayn1 yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin
taginma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’a ulasamamasi durumunda,
millf egitim midiirligiiniin onay1 ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi ve

ortadgretim programi uygulanan o6zel egitim meslek lisesine kayith ogrenciler ile bu
okullardan mezunlar igin agilacak kurslara katilacak ogrenci/kursiyer sayisi, 6zel egitim
okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu
sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda; 5 ile 6 nci, 7 ile
8 inci, 9 ile 10 uncu smiflar ve 11 ile 12 nci siflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatilmas

MADDE 9- (1) Agilan her bir kursa devam eden 6grenci sayisinin 10’un altina
diismesi durumunda, kursun birlestirilmesine veya kapatilmasina milli egitim miidiirliiglince
karar verilir.

_ UcUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yonetim, Denetim ve Sorumluluk

Kurs acilacak dersler

MADDE 10- (1) (Degisik: 6/9/2019 tarih ve 83203306-10.04-E.16186768 sayil
Makam Oluru) Kurslar, ortaokul ve imam hatip ortaokullari ile ortaggretim kurumlarinin
tiim siif seviyelerinde Bakanlikca belirlenen derslerden agilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secimiyle birlikte dgretmen segiminde de
bulunabilirler.

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(4) Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar igin ayr1 gruplar
olusturularak diizenlenmesi esastir.



Komisyon, 6gretmenlerin se¢cimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Komisyon; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek, kurslarin onaymi vermek, koordinasyon ve yiiriitiilmesini saglamak amaciyla,
milli egitim miidiirlince gorevlendirilen milll egitim miidiir yardimcisi/sube midiiri
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiirii, iki ortadgretim kurumu miidiirt, bir
halk egitimi merkezi miidiirii ve bir e-Kurs Modiilii kullanicisindan olusur. ilkégretim ve
ortadgretim kurumu miidiir sayisinin yeterli olmadigi durumlarda komisyon mevcut
miidirlerin katilmiyla olusur. Biiyliksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan
merkez ilce komisyonu, hem merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini
yiriitiir. Biiyiliksehir statiisiinde ayni usulle olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve
islemlerini yuriitiir.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan kilavuzda
belirlenen takvime gore e-Kurs Modiilii izerinden veya milli egitim miidirliiklerine sahsen
basvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak O6gretmenler, bagvuruda bulunan Ogretmenler
arasindan veli ve Ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak gorevlendirilir. Kurslarda,
belirtilen nitelikleri tasimalar1 kaydiyla diger okullarda gorevli 6gretmenlerden gorevlendirme
yapilabilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sézlesmeli 6gretmen sayisinin yetersiz olmast
halinde milli egitim miidiirliiklerince aday 0gretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar
arasindan ve/veya tiniversite 6gretim elemanlarindan ek ders ticreti karsiliginda ders okutmak
tizere gorevlendirme yapilabilir.

(3) Kursta gorevlendirilen 0Ogretmenler mazeretleri sebebiyle gorevlendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylari iptal edilmeden gorevlerini
birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger Ogretmenler veya ilk defa miiracaat edecek Ogretmenler
arasindan gorevlendirme yapilir.

(4) Kurslarda agilan sube sayisinin 5 ve iizerinde olmasi durumunda kursta gorevli

Ogretmenlerden nobetci 6gretmen gorevlendirilir.

Kurslarda yararlanilacak kaynaklar
MADDE 12 — (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar, ders kitaplar ile

Bakanlikga belirlenen diger egitim materyalidir.

Ogrenci/kursiyerlerle ilgili islemler

MADDE 13 - (1) Kurslara kayit yaptiran ogrencilerin/kursiyerlerin  devamlari
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin 6ziirsiiz olarak 1/5’ine devam
etmeyen 6grencilerin devamsizlik sinirin astigi dersten kurs kaydr silinir.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar1 kurs merkezi miidiirliigiince bir
deftere ve e-Kurs Modiiliine iglenir. Saglik raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne,
baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle olusan devamsizliklar, devamsizlik
stiresinden sayilmaz.

(3) Kurslara devamlart siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitlh olduklar1 okullarm/kurumlarin  ilgili

mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

Kurslarin yonetimi
MADDE 14- (1) Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve

islemleri yliriitmek amaciyla her 10 subeye bir miidiir yardimcis1 gorevlendirilir.



Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 15- (1) Biinyesinde kurs ag¢ilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi
miidiirtidir.

(2) Kurs merkezi miidiiriiniin gérevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri almak,

b)Kurs ¢alismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

¢) Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢)Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tiirlii is ve islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak,

d)Bu Yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri

MADDE 16 — (1) Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gérevleri sunlardir:

a) Kurslarda gorev alan Ogretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yiiriitmek.

b) Kurs c¢alismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak iicret 6demelerine
iligkin islemleri yiirtitmek.

¢) Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine getirmek ve
kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

Kurs ¢calismalarinin ve 6grenci/kursiyer basarisinin degerlendirilmesi

MADDE 17 - (1) Kurslarda yapilacak seviye tespit sinavlarina gore siniflar/gruplar
olusturulabilir.

(2) Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklart bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla kurs
merkezinde kurs saatleri icinde kurs acilan derslerden her ay degerlendirme yapilir. Bu
degerlendirmeler mahalli olabilecegi gibi Bakanlikca merkezi olarak da yapilabilir.
Degerlendirme sonuglar1 analiz edilerek eksikligi goriilen konular tamamlanir. Ayrica her
donem sonunda Tiirkge, matematik, fen bilimleri ve yabanci dil derslerinden Genel
Miidiirliikk¢e izleme ve degerlendirme ortak sinavi yapilir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18- (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve
islemlerin denetimi il/ilge milli egitim miidiirliiklerince yapilir.

(2) Kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu kurs merkezi miidiirliiklerince
ilgeye, ilge raporlar illere, il raporlar1 Bakanligin ilgili Genel Miidiirliigline agustos aymnin
son haftasinda gonderilir.

Sorumluluk
MADDE 19- (1) Bu Yonerge hiikiimleri g¢ergevesinde kurslarda gorev alan her

kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yiikiimlidiir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri

MADDE 20 — (1) Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu
kapsamdaki giderleri Bakanlikga karsilanir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda agilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden

kurs ticreti alinmaz.



Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21- (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

¢) Gelen ve giden yazi dosyast,

¢) Kurs ders planlar1 dosyasi,

d) Denetim defteri

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

Koordinasyon

MADDE 22 — (1) Bu Yonerge ile uygulamaya yonelik kilavuz Genel Miidiirliigiin
koordinesinde Bakanlik¢a hazirlanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat
MADDE 23 — (1) 23.09.2014 tarihli ve 4145909 sayili Makam Onay ile yiiriirlige

konulan Milli Egitim Bakanhig Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi yliriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirlik
MADDE 24— (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25— (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.
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Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanhig1 Ortadgretim Genel Midirltigtintin 29/08/2019 tarihli ve
83203306-10.04-E.15508138 sayilt Makam Onayz ile yirurliige konulan Milli Egitim Bakanligi
Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmaistir.

2019-2020 EGITIM VE OGRETIM YILI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI IS TAKVIMI

iSLEMLER YILLIK YAZ DONEMI

KURSLAR KURSLARI

Kurs merkezi bagvurularinin alinmasi ve il/ilce milli
TS merkezl dagvin ! veilfileemilll | ) k12019 | 814 Haziran 2020
egitim miidiirliikklerince onaylanmasi.

Ogretmen bagvurularimin alinmas.
Ucretli 6gretmen bagvurularinin il/ilge milli egitim 14-18 Eyliil 2019 | 15-21 Haziran 2020
miidiirliiklerince onaylanmasi.

Ogrenci bagvurularinin alinmasi. 19-23 Eyliil 2019 22-28 Haziran 2020
. 29 Haziran 2020
Kurs siniflarinin olusturulmasi. 24-29 Eylul 2019 3 Termmuz 2020
Kurslarin baglamasi. 30 Eyliil 2019 4 Temmuz 2020
Kurslarin tamamlanmasi. 7 Haziran 2020 28 Agustos 2020

Not: 12. siuf 6grencileri ile kursiyerler igin 2019-2020 egitim ve 6gretim yilina yonelik agilacak kurslar
destekleme ve yetistirme kurslari is takviminde belirtilen yillik kurslar stirecine gore planlanacaktir.

ILETISIM BILGILERI

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU(ODSGM)
Tel 1444 (0 632

:(0312) 413 30 65
Internet Adresi : http:/ /odsgm.meb.gov.tr
e-posta : kurslar@meb.gov.tr



http://odsgm.meb.gov.tr/
http://odsgm.meb.gov.tr/
http://odsgm.meb.gov.tr/
http://odsgm.meb.gov.tr/

KISALTMALAR

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslari
MEBBIS Milli Egitim Bakanlig: Bilisim Sistemleri
ODSGM Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel

Miudurligi

Bakan Milli Egitim Bakanini,
Bakanlik Milli Egitim Bakanhigimni,
Derslerin basladig1 tarihten derslerin kesildigi tarihe
Ders Yil1 s
kadar gegen stireyi,
. Ders yilinin basladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili
Donem e o .
bitiminden ders kesimine kadar gecen stireyi,
Egitim ve Ogretim Yilt Ders yilimin bagladig1 tarihten, sonraki ders yilinin

basladig: tarihe kadar gecen stireyi,

e-Kurs Modiilii

Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda ytirtittilen
is ve islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel

Genel Miidiirliik Miidirligiin,
Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
Komisyon belirlemek amacryla milli egitim miidiirliiklerinde olusan
komisyonu,
Milli Egitim Bakanligina bagh resmi ve 6zel 6rgiin egitim
kurumlarinda ogrenim goren istekli Ogrenciler ile
Kurs . .
ortadgretimden mezun olanlara verilecek destekleme ve
yetistirme kurslarini,
Kursiyer Kursa devam eden orgiin 6gretim disindaki kisileri,

Kurs Merkezi

Biinyesinde destekleme ve yetistirme kurslar1 agilan
kurumlari,

Kurs Merkezi Miidiirii

Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiirtin,

Kurs Merkezi Miidiir
Yardimcisi

Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi miidiirti
tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimcisini,




. ) Resmi ve 0Ozel orgin ilkogretim ve ortadgretim
Ogrenci RV . .

kurumlarinda 6grenim gorenleri,
Ucretli Ogretmen Ders {icreti karsiliginda gorevlendirilebilecek 6gretmeni,

ifade eder.

DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan hiikiimler, kilavuzun yaymm tarihinden sonra yiirtirlige
girebilecek yasama, ytirtitme ve yargi organi kararlar1 ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas: hélinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca
belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligia bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren
istekli 8grenciler ile ortadgretimden mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile
ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

1.2. Kurslar, 29/08 /2019 tarihinde yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1
Yonergesi hitkiimlerine gore yuirtitiiliir.

1.3. Kurslar, okul veya kurum mudiirliigii tarafindan e-Kurs Modiilii tizerinden teklif edilir ve il/ilce
milli egitim miidirliigtiniin onay1ile acilir. Kurslarin onay ve denetimi milli egitim mudtirlagii adina
il/ilce komisyonlar: tarafindan yapilir. Acilmasi uygun goriilen kurslarin, e-Kurs Modyilii tizerinden
almacak kurs onay cizelgeleri milli egitim miidiirliigtince onaylanar.

1.4. Kurslarin acilis, kapanis, onay, dgretmen-ogrenci kayit, ders programlar: vb. is ve islemleri e-Kurs
Modiilii (https:/ /odsgm.meb.gov.tr/kurslar ve https:/ /e-kurs.meb.gov.tr) tizerinden yapilir.

1.5. Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/sozlesmeli 6gretmenlere 6ncelik verilmesi esastir. Bu
ogretmenlerin ihtiyact karsilamamas: halinde kurs merkezi miidiir ve miudir yardimcilar:
gorevlendirilebilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sozlesmeli 6gretmenlerin yetersiz olmasi
halinde milli egitim miidiirltigiince aday 6gretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar arasindan
ve/veya Uuniversite Ogretim elemanlarindan ek ders {icreti karsiiginda ders okutmak tizere
gorevlendirme yapuilabilir.

1.6. Kurslardaki idari, mali is ve islemler (ticret, ek ders), ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince yurutiiliir.

1.7. Kurslar, 6zel 6gretim kurumlar1 veya herhangi bir yayinevi ile is birligi icinde acilamaz.
1.8. Agilacak kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerden kurs ticreti alinmaz.

1.9. Kurslarin, orgiin egitim miifredati kapsaminda Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel
Midirliigti resmi internet sayfasinda yayimlanan kurslara ait ornek ders planlar1 cercevesinde
yuriitilmesi esastir. Plan1 yayimlanmayan dersler i¢in o derse giren 6gretmen tarafindan ders plani
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olusturulur. Resmi tatiller ile milli ve dini bayram tatillerinde kurs planlamasi yapilmaz. Kurslara ait
is takvimi gercevesinde dgretmen tarafindan diizenlenecek ders planlar1 en ge¢ kurslarmn acildig:
haftanin son is gtintine kadar kurs merkezi mudyiirliigiince onaylanir.

1.10. Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortaokullar, imam hatip
ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokullari, ortadgretim kurumlari
ile halk egitimi merkezi miidtirliiklerine bagl olarak acilir.

1.11. Mezunlara yonelik kurslarin halk egitimi merkezlerince acilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin
bulunmadig1 veya bu merkezlerde kursun acilamadigr héllerde milli egitim midtrliiklerince
yapilacak planlama déhilinde diger egitim kurumlar: ile kamu kurum ve kuruluslarina ait binalarin
derslik olarak kullanilabilecek boliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi halk egitimi
merkezi mudiirliagiince, halk egitimi merkezi mudurligtiniin bulunmadig: yerlerde il/ilce milli
egitim midurligince saglanir.

1.12. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az, bir kursun smif
mevcudunun ise 20’den fazla olmamasi esastir.

1.13. Yillik dtizenlenecek kurslar; 5,6,7,8,9,10 ve 11 inci siniflarda 6grenim goren 6grenciler igin eyliil, 12
nci siniflarda 6grenim gorecek dgrenciler ile ortadgretimden mezun olanlar icin ise temmuz aymnda
baslayacak sekilde planlanir. Ancak ara tatillerde kurs yapilmaz. Olaganiistii durumlarda bu stireler
milli egitim miidrliigince degistirilebilir.

1.14. Yaz donemi kurs merkezi basvurularinda e-Okul sisteminde sinif atlatma iglemleri

gerceklestirilmediginden 6grencilerin o yil tamamladiklar: smif seviyesi secilecektir. Yaz donemi

kurslarinda 6grencilerin tamamladiklar: smif seviyesi miifredat: tekrar edilebilir veya bir tist siuf

seviyesinin miifredat: uygulanabilir.

1.15. Acilan bir kursa, kurs acildiktan bir ay sonrasina kadar e-Kurs Modiilii tizerinden 6grenci/kursiyer
kaydi yapilabilir. Nakil, yurtdisindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kayd1 yapilan 6grencilerin
talepleri kurs merkezi mudiirlugiince degerlendirilir.

1.16. Kurslarda gorev alacak tim oOgretmenler, smnif olusturma islemleri sirasinda e-Kurs Modiili
tizerinden gorevlendirilir. Bir kurs merkezinde gorev alacak 6gretmenin, bu kurs merkezini tercih
eden dgretmenler arasindan dgrencinin tercihleri de dikkate alinarak kurs merkezi midirliigtince
belirlenmesi esastir.

1.17. Kurslar, ortaokul ve imam hatip ortaokullar ile ortadgretim kurumlarinin tiim sinif seviyelerinde
Bakanlikca belirlenen derslerden agilir. Kurslarda 6grencilerin sinif seviyelerine gore haftalik en fazla
alabilecekleri ders saati asagidaki tabloya gore uygulanir.

Okudugu Ders Sayisi Haft.ahk Tamamladig1 | Ders Sayist Haft‘ahk
Azami Saat Azami Saat
Sinif (En Fazla) Sinif (En Fazla)
Sayis1 Sayis1
5,6,7,9,10,11 5 12 5,6,9,10 5 12
8 6 18 7,8 6 18
12 ve Mezun 6 24 11,12 ve Mezun 6 24
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1.18. (1) Kurslara kayit yaptiran oOgrencilerin/kursiyerlerin devamlar1 zorunludur. Kurslarda
okutulmas: gereken toplam ders saatinin oziirstiz olarak 1/5ine devam etmeyen 6grencilerin
devamsizlik sinirmi astig dersten kurs kaydu silinir.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar1 kurs merkezi miidiirliigiince yoklama
defterine ve e-Kurs Modyiiliine islenir. Saglik raporuna dayali hastalik, tabii afet, anne, baba ve
kardeslerden birinin olimiti gibi o©ziirler sebebiyle olusan devamsizliklar bu kapsamda
degerlendirilmez.

1.19. Kurslara devamlar: stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen
ogrenci/kursiyerler hakkinda, kayith olduklar1 okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatma gore islem
yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

1.20. Kurs saatleri kurs merkezlerinin imkénlari 6lgtistinde her bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten ¢ok
olmamak tizere haftanin farkl gtinlerine dagitilabilir. Ancak, ortadgretim kurumlar: haric bir gtine
ayni dersten 2 saatten fazla ders konulamaz.

1.21. Kurslara ait kazanim kavrama testleri, 6rnek ders planlari ile programlari Olgme, Degerlendirme
ve Smav Hizmetleri Genel Mudiirltigti resmi internet sayfasinda yer alan “Kurslar” boliimiinde
yayimlanir.

1.22. Yaz doneminde agilan kurslarin stiresi 4 haftadan az 8 haftadan fazla, yillik acilan kursun stiresi ise
16 haftadan az, 36 haftadan fazla olamaz.

1.23. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar, ders kitaplar: ile Bakanlikca belirlenen diger egitim
materyalidir.

2. IL/ILCE KOMiISYONLARI

2.1. Kurslarin planlanmasi ve yiiriittilmesiyle ilgili tim is ve islemlerin yerine getirilmesini koordine
etmek amaciyla her yil yaz doneminde agilan kurslar i¢in haziran, yillik agilan kurslar igin eyliil aymin
ilk haftasinda milli egitim mudiirliklerince il /ilce komisyonlar: olusturulur.

2.2. Komisyonlar; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek, kurslarin onaymni
vermek, koordinasyon ve ytiriitiilmesini saglamak amaciyla, milli egitim mitidiirtince gorevlendirilen
milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirti baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu
miidurd, iki ortadgretim kurumu miidiirti, bir halk egitimi merkezi mudiirii ve bir e-Kurs Modiilii
kullanicisindan olusur. [lkogretim ve ortadgretim kurumu midir sayismin yeterli olmadig
durumlarda komisyon mevcut miidiirlerin katilimiyla olusur.

2.3. Biiytiiksehir statiistinde olmayan illerde ayn1 usulle olusturulan merkez ilce komisyonu, hem merkez
ilcenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir. Biiytiksehir statiisiinde ayni usulle
olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini ytrtittir.

2.4. Kurslar, il/ilce komisyonunca onaylanan derslerden yeterli sayida 6grenci/kursiyer talebi olmasi
halinde acilir.
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2.5. Komisyonlar, kurslarda gorev almak isteyen {icretli 6gretmenlerin basvurularimi alir. Gerekli
belgeleri inceleyip degerlendirerek e-Kurs Modyilii tizerinden 6gretmen talep eden kurs merkezlerine
gorevlendirir.

2.6. Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek 6gretmenler, yillik planlanan kurslarda eylil ays,
yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

2.7. Komisyonlar, kurs merkezi midiirliikleri ile il/ilge sorumlularmin e-Kurs Modiiltine verileri
zamaninda islemesini, modiildeki bilgilerin giincel tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli
ylirtimesi icin gereken tedbirleri alir.

2.8. Komisyonlar, kursta gorevli ogretmenlerin aylik ek ders {icreti ve puan islemleri ile ilgili
diizenlemeleri takip eder.

2.9. Komisyonlar, agik 6gretim okullarina devam eden &grencilerin katilacaklar1 kurs merkezlerini
belirler ve gerekli duyurular: yapar.

2.10. Komisyonlar, yonerge kapsamindaki diger is ve islemleri ytirtitiir.
3. KURS MERKEZLERI

3.1. Kurs merkezleri, is takvimi dogrultusunda kurs merkezi miiracaatini yaparak, Bakanlikca belirlenen
derslerden agmak istedigi kurslar1 e-Kurs Modiiliine isler. Kurslar ders bazli agilir.

3.2. DYK Yonergesi ve e-Kilavuzunda belirtilen planlama ve uygulamalar haricinde kaymakamlik veya
valilik oluru ile herhangi bir kurs DYK kapsaminda acilamaz. Is ve islemleri modiil iizerinden
yuriitilmeyen kurslar destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda degerlendirilemez.

3.3. Bunyesinde kurs acilan okulun veya kurumun midiirti kurs merkezi miidurtudir. Kurs merkezi
miidiird; kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri alir, kurs ¢calismalarinda plan
ve programlarin uygulanmasini saglar, kurs dgretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarmi
inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin kurs 6gretmenleri tarafindan uygulanmasmin takibini ve
DYK Yonergesi hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

3.4. Kurs merkezi mudiurt, kursa basvuru yapan kadrolu 6gretmenlerin e-Kurs Modiilii tizerinden
smiflara atamasini yapar, ihtiyag olmasi halinde e-Kurs Modjiliinii kullanarak il /ilce komisyonundan
ders ticreti karsiliginda gorevlendirilmek tizere 6gretmen talebinde bulunur.

3.5. Kurs merkezleri, gorev verildigi halde girebilecekleri azami ders saatini dolduramayan
ogretmenlerin e-Kurs Modiilii tizerinden diger kurs merkezi tercihlerinde de gorev alabilmesini
saglar.

3.6. Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri kurs
merkezi miudirliiklerince ilan edilir. Kurs merkezi midirt, kurs plan ve programlarmin
uygulanmasimi saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.7. Kurs merkezi miuidiir yardimcisy; kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan
ogrencilere iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemler ile kurs calismalarinda
yOnetici, 6gretmen ve personele yapilacak ticret demelerine iliskin islemleri ytirtitiir. Kurs merkezi
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miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine getirerek kursla ilgili verilecek diger is ve
islemleri yurtitur.

3.8. Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde; ©6grenci/kursiyer yoklama defteri, kurs ders defteri,
gelen ve giden yazi dosyasi, kurs ders planlar1 dosyasi ile denetim defteri tutulur. DYK Yonergesi
kapsaminda bu fikra geregi yapilan is ve islemler elektronik ortamda da ytirtittilebilir.

3.9. Kurslar, kurs merkezi miidiirltigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri ytirtitmek amaciyla her
10 subeye bir miidiir yardimcis: gorevlendirilir.

3.10. Kurs programlarmin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte olmasma dikkat
edilir.

3.11. Kurslarda agilan sube sayisinin 5 ve tizerinde olmasi durumunda kurs merkezi muidiirii tarafindan
nobetci 6gretmen gorevlendirilir.

3.12. Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklar1 bilgi ve becerileri 5lgmek amaciyla kurs merkezinde kurs
saatleri icinde kurs acilan derslerden her ay degerlendirme yapilir. Bu degerlendirmeler mahalli
olabilecegi gibi Bakanlikca merkezi olarak da yapilabilir. Degerlendirme sonuglar1 analiz edilerek
eksikligi goriilen konular tamamlanir. Ayrica her donem sonunda Tiirkce, matematik, fen bilimleri
ve yabanci dil derslerinden ODSGM tarafindan izleme ve degerlendirme ortak sinavi yapilir.

3.13. Kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili y1l sonu raporu kurs merkezi mudiirliiklerince ilceye, ilce
raporlart illere, il raporlart ODSGM'’ye agustos ayinin son haftasinda gonderilir.

3.14. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri Bakanlikca
karsilanir.

3.15. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.
4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan kilavuzda belirlenen takvime
gore e-Kurs Modiilii tizerinden veya milli egitim miidiirltiklerine sahsen basvuruda bulunur.
Kurslarda gorev alacak dgretmenler, basvuruda bulunan 6gretmenler arasindan veli ve 6grencilerin
tercihleri de dikkate alinarak gorevlendirilir. Kurslarda, belirtilen nitelikleri tasimalar1 kaydiyla diger
okullarda gorevli 6gretmenlerden gorevlendirme yapilabilir.

4.2. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen derslerden Talim ve Terbiye
Kurulu Baskanlig1 9 No’lu Karari cercevesinde; atama branslari ile okutabilecekleri diger derslerden
kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.3. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, is takviminde belirtilen basvuru stiresi iginde kadrolarinin veya
MEBBIS'te gorevlendirme kayitlarmim bulundugu ilge siirlarinda bulunan kurumlardan birisini
tercih edebilir. Tercihleri disinda da gorev almak isteyen gretmenler e-Kurs Modiilui tizerinden
ilcedeki 6gretmen ihtiyaci bulunan herhangi bir kurs merkezinde gorev alma talebinde bulunur.
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4.4. Kurslarda gorev almak isteyen ticretli 6gretmenler, aday 6gretmen olarak atama sartlarini tasimalar:
halinde, Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlig1 9 No’lu Karar1 ¢ercevesince okutabilecekleri derslerden
e-Kurs Modiilii tizerinden kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.5. Bagvurular, https:/ /odsgm.meb.gov.tr/kurslar veya https:/ /e-kurs.meb.gov.tr internet adresinden

e-Kurs Modiilti tzerinden gerceklestirilir. Kurs basvurularini zamaninda yapma sorumlulugu
ogretmenlere aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara;

a) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
[Ikogretim Kurumlart Yonetmeliginin 32 nci maddesinin dérdiincii fikrasinda belirtilen 6grenciler
dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayitli olan 6grenciler; genel
ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinif1, genel ortadgretim programi
uygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki ve teknik ortatgretim programi uygulanan 6zel egitim
okullar1 6grencileri,

b) Resmi ve 6zel 6rgilin egitim kurumlarinin 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 ve 12 nci smiflarinda 6grenim goren
ogrenciler ile ortadgretimden mezun olanlar,

basvurabilir.

5.2. Resmi orgiin egitim kurumlarina ve 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler kayith
olduklar1 okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge sinir1 icindeki kurs merkezlerinden
birine e-Kurs Modiiliinden basvuru yapabilir. Yaz donemi kurslarinda 6grenciler okullarinin
bulundugu il/ilce smirlar1 disinda kursa katilabilir.

5.3. Resmi 6rgiin egitim kurumlari ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler e-Kurs Modiilii
tizerinden e-Okul bilgileri ile ya da e-Devlet girisini kullanarak kurs basvurusu yapar.

5.4. Agik Ogretim okullarina devam eden Ogrenciler, e-Devlet tizerinden e-Kurs Modiiliine giris
yapabilecegi gibi acik 6gretim okulu kullanici adi ve sifresi ile kurs basvurusunda bulunabilirler.

5.5. Kursiyerler, e-Devlet {izerinden e-Kurs Modiuline giris yapabilecegi gibi e-Kurs Modiiltiniin
kendilerine otomatik olusturdugu sifreler ile kurs basvurusunda bulunabilirler.

5.6. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden ve kurs talebinde bulunan &gretmenler
arasindan tercihte bulunarak basvuru yapar.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

6.1. Kurslarda gorev alacak ogretmenlerin belirlenmesi, e-Kurs Modiilti tizerinden kurs merkezi
miidiiri tarafindan 6ncelikle o kursa basvuru yapan kadrolu ya da s6zlesmeli 6gretmenler arasindan
ogrenci tercihleri ve ihtiyaglar gozetilerek yapilir.
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6.2. Thtiyag olmas1 halinde, komisyon tarafindan bagvurulari onaylanan ticretli 6gretmenler ders ticreti
karsihiginda gorevlendirilir. Gorevlendirme islemi yapilmadan 6nce basvuran dgretmenlerin gerekli
belgeleri alinarak komisyonlarca degerlendirilir. Basvuru esnasinda sisteme girdigi bilgileri
belgelendiremeyen ticretli 6gretmenlere gorev verilmez.

7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az; bir kursun sinif
mevcudunun ise 20'den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 20° den fazla olmasi
durumunda ikinci grup olusturulur. Ancak, her bir grubun azami sayis1 dolmadan yeni grup
olusturulamaz. Tek gruplu kurs programlarinda smif kapasitesi dikkate alinarak ogrenci/kursiyer
sayis1 24’e kadar cikarilabilir. Kurslarda yapilacak seviye tespit smavlarma gore siniflar/gruplar
olusturulabilir.

7.2. Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar icin ayri1 gruplar olusturularak
diizenlenmesi esastir.

7.3. Aym yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasmnma
imkanmin olmamas: gibi sebeplerle siif mevcudunun 10’a ulasamamasi durumunda, milli egitim
miidurliginin onayi ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

7.4. Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/ozel egitim smifi ve ortadgretim
programi uygulanan 6zel egitim meslek lisesine kayitli 6grenciler ile bu okullardan mezunlar igin
acilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer sayisi, 6zel egitim okul/kurumlarindaki azami smif
mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci
say1sinin yetersiz olmasi durumunda; 5 ile 6 nc1, 7 ile 8 inci, 9 ile 10 uncu sinflar ve 11 ile 12 nci siniflar
birlestirilebilir.

7.5. Acilan her bir kursa devam eden 6grenci/kursiyer sayisinin 10'un altina diismesi durumunda,
kursun birlestirilmesine veya kapatilmasia milli egitim mudurltugtince karar verilir. Bu islemler ayni
hafta icerisinde e-Kurs Modjilii tizerinden de kurs merkezi miidiirliigu tarafindan yapulir.

8. KURS SURELERI

8.1. Kurslar yillik ve yaz donemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarimn eyliil aymin son haftasinda,
yaz donemi kurslarinin ise temmuz aymin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Yillik acilan kurslar ders
yil1 sonuna kadar devam eder.

8.2. Kurslarin baslangig ve bitis tarihleri is takviminde belirtildigi sekilde uygulanir. Yaz donemi
kurslari, is takviminde belirtilen tarih araligma bagh kalmak sartiyla kurs merkezleri tarafindan
baslangic ve bitis tarihi belirlenerek agilabilir.

8.3. Kurslar, ders saatleri disinda saat 22:00'a kadar yapilabilir ve ihtiya¢ duyulmas: halinde cumartesi,
pazar giinleri ile yariyil tatilinde de devam edebilir. Kurslarda bir ders saatinin stiresi 40 dakikadir.
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9. SORUMLULUK

9.1. Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu Kilavuz hiiktimleri cercevesinde kurslarda gorev
alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
ylktumludiir.

10. DENETIM

10.1. Kurslarin denetiminden il/ilce milli egitim miidiirliikleri sorumludur.

2019-2020 Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzunda yer alan esaslar, kilavuzun yayimn
tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

10 '



	Destekleme ve Yetiştirme Kursları 1
	Destekleme ve Yetiştirme Kursları 2
	Destekleme ve Yetiştirme Kursları 3
	Destekleme ve Yetiştirme Kursları 4
	Destekleme ve Yetiştirme Kursları 5



