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Konu : Dikkat Edilecek Hususlar
DAGITIM YERLERINE

Ilgi  :a) Milli Egitim Bakanlig1 Talim Terbiye Kurulu Baskanliginin 25.08.2020 tarihli ve
11215393 sayil yazisi. (Genelge No :2020/5)
b) Milli Egitim Bakanlig1 Yenilik ve Egitim teknolojileri Genel Miidiirliigliniin
15.04.2020 tarihli ve 6406175 sayili yazisi.

Diinyay1 oldugu gibi iilkemizi de biiylik dl¢tide etkileyen Covid-19 salgin1 déneminde
uzaktan egitim faaliyetleri, ilgi (a) genelge kapsaminda yiiriitiilmektedir. Cevrim i¢i olarak
diizenlenen canli ders ve toplantilarin amacina uygun olmasi, egitim Ogretim faaliyetlerinin
etkili ve verimli yiriitilmesi amaciyla bazi kurallara uyulmasi son derece Onem arz
etmektedir.

Bu kapsamda Milli Egitim Bakanligi Yenilik ve Egitim teknolojileri Genel
Miidiirliigiiniin ilgi (b) yazisinda belirtilen kurallar esas alinarak Miidiirligimiizce hazirlanan
canli ders ve toplantilarda dikkat edilecek hususlar ilisikte gonderilmis olup, Okul
Miidiirliiklerince gerekli duyurunun yapilmasi ; ogrencilerimizin Ogrenim hayatlarinin var
olan sartlar i¢inde en iyi sekilde gerceklestirilebilmesi igin miimkiin olan biitiin imkanlarin
kullanilarak gerekli tedbirlerin alinmasi; cevrim i¢i olarak diizenlenen canli ders ve
toplantilarin amacina uygun olmasi, egitim Ogretim faaliyetlerinin etkili ve verimli
yiirlitiilmesi amaciyla canli ders ve toplantilarda dikkat edilecek hususlara riayet edilmesi
hususlarinda,

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Ziver DENIZ
Miidiir a.
Sube Miidiirii

Ek :
1- Canli Ders Uygulamalar1 ve Cevrimigi Toplantilarda Dikkat Edilecek Husular (3 Sayfa)
2- Canli Ders Oncesinde Cevresel Diizenlemeler ve Ortam Hazirliginda
Dikkat Edilecek Hususlar (1 Sayfa)
3- Canl Derslerde Etkili Iletisim Kurmak I¢in Dikkat Edilecek Hususlar (1 Sayfa)

Dagitim:

Resmi Okul / Kurum Midiirliiklerine
Tim Hizmet Birimlerine

Ozel Okul Miidiirliiklerine

Adres: Giivenevler Mah.1Cadde Yenisehir / MERSIN Ayrintili Bilgi igin:Allt CAKIR - SEF
Elektronik Ag: www.yenisehir33.meb.gov.tr Tel:0324 325 43 25 - 26
e-posta: yenisehir33_olcmesinav@meb.gov.tr Faks: 0324 325 43 37

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 2a17-6d14-3ab7-ac39-c0c9 koduile teyit edilebilir.
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Konu : Dikkat Edilecek Hususlar

........................... KAYMAKAMLIGINA
(llge Milli Egitim Miidiirliigii)

figi  :a)Milli Egitim Bakanligi Talim Terbiye Kurulu Baskanligmin 25.08.2020 tarihli ve
11215393 sayil1 yazisi (Genelge No :2020/5) .
b) Milli Egitim Bakanlig1 Yenilik ve Egitim teknolojileri Genel Miidiirliigiiniin
15.04.2020 tarihli ve 6406175 say1l1 yazisi.

Diinyay1 oldugu gibi iilkemizi de biiyiik dl¢ciide etkileyen Covid-19 salgini doneminde uzaktan
egitim faaliyetleri, ilgi (a) genelge kapsaminda yiiriitiilmektedir. Cevrim igi olarak diizenlenen canli
ders ve toplantilarin amacina uygun olmasi, egitim ogretim faaliyetlerinin etkili ve verimli
yiiriitiilmesi amaciyla bazi kurallara uyulmasi son derece 6nem arz etmektedir.

Bu kapsamda Milli Egitim Bakanlig1 Yenilik ve Egitim teknolojileri Genel Miidiirliigiiniin ilgi
(b) yazisinda belirtilen kurallar esas alinarak Miidiirliiglimiizce hazirlanan canli ders ve toplantilarda
dikkat edilecek hususlar ilisikte gdnderilmis olup, ilgeniz okullarina gerekli duyurunun yapilmasi ;
Ogrencilerimizin Ogrenim hayatlarinin var olan sartlar iginde en iyi sekilde ger¢eklestirilebilmesi igin
miimkiin olan biitiin imkanlarin kullanilarak gerekli tedbirlerin alinmasi; gevrim igi olarak diizenlenen
canlt ders ve toplantilarin amacina uygun olmasi, egitim ogretim faaliyetlerinin etkili ve verimli
yiiriitiilmesi amaciyla  canlt ders ve toplantilarda dikkat edilecek hususlara riayet edilmesi
hususlarinda,

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Baykal BASDEMIR
Vali a.
i1 Milli Egitim Miidiir V.

Ek :

1- Canli Ders Uygulamalar1 ve Cevrimi¢i Toplantilarda Dikkat Edilecek Husular (3 Sayfa)
2- Canli Ders Oncesinde Cevresel Diizenlemeler ve Ortam Hazirliginda

Dikkat Edilecek Hususlar (1 Sayfa)
3- Canli Derslerde Etkili iletisim Kurmak I¢in Dikkat Edilecek Hususlar (1 Sayfa)
Dagitim:

13 flge Kaymakamligina
(llge Milli Egitim Miidiirliigii)
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CANLI DERS UYGULAMALARI VE GEVRIM iCi TOPLANTILARDA DIiKKAT EDILMESi GEREKEN
HUSUSLAR

Es zamanh gevrim ici bulusmalar, egitimci ve katiimcilar i¢in bir anlasmadir ve taraflar ¢cevrelerindeki
dikkat dagitici unsurlari ortadan kaldirmal ve deneyime katkida bulunmak icin her tirli cabayi
géstermelidir. Ogretmenin yapacagi 6n hazirlik egitimde ciddiyet saglayacaktir.

Koronaviriis salgininin ardindan, tim diinya egitim-6gretim faaliyetlerini strdirebilmek adina canli
ders uygulamalarini daha etkin kullanmaya baslamistir. Dijitallesen diinyanin degisen
gereksinimlerine yanit verebilmek icin zamandan ve mekdndan bagimsiz olarak sadece canh ders
uygulamalari ve c¢evrim ici toplantilar gerceklestiriimesi zorunlu hale gelmistir. Bu donlisimiin
tecrlibe edilmesiyle yasanan sikintilar ve uygulamadaki aksaklklar ¢oziimlerini de beraberinde
getirmis, uygulama sirasinda uyulmasi gereken birtakim kurallari da gerekli kilmistir. Canli ders ve
toplantilarin amacina uygun olmasi, egitim 6gretim faaliyetlerinin etkili ve verimli yirditilmesi,
bunlarin yani sira 6gretmen itibarinin olumsuz etkilenmemesi amaciyla bazi kurallara uyulmasi 6nem
arz etmektedir. Cevrim ici bulusmalarda egitici, 6gretmen, katilimci veya konusmacinin dikkat etmesi
gereken hususlar sunlardir:

e Cevrim ici bulusma (toplanti, egitim, ders ...) baslamadan 6nce teknik konularla ilgili dikkat
etmem gerekenler nelerdir?

e (Cevrim ici bulusma (toplanti, egitim, ders ...) baslamadan 6nce kamera karsisinda gorsel
imajimla ilgili nelere dikkat etmeliyim?

e  Cevrim ici bulusma baslamadan 6nce dersi yliriittigliim ortamdaki arka plan nasil olmali?

e  Cevrim ici bulusma baslamadan 6nce dersi yuruttiigim ortamdaki 1sigin 6nemi nedir?

e Cevrim ici bulusma sirasinda olabilecek dis ses ve etkenler icin hangi dnlemleri almaliyim?

e Cevrim ici bulusma sirasinda gerekli olacak malzeme ve materyal hazirligim nasil olmal?

e Canli ders sirasinda kamera agisini ve ses ayarini nasil dizenlemeliyim?

e Ogrenci/katilimcilara gevrim ici ders/etkinlik ile ilgili zaman degisikligi, teknik aksaklik olmasi
durumunda gerekli bilgilendirmenin yapilabilmesi icin gerekli dnlemler alindi mi?

e Ogrenmenin gergeklesip gerceklesmedigini anlamak icin herhangi bir ¢alisma (geri bildirim,
o6dev vb.) yapildi mi?

e Teknik aksaklklardan dolayi ¢evrim ici ders/etkinlige katilamayan 6grencilerin konu ile ilgili
kazanimlari edinmesi icin ne gibi dnlemler alindi?

e Cevrim ici derse katilamayan 6grenciler icin ders ile ilgili hazirlanmis materyaller 6grencilerle
nasil ve ne sekilde paylasilacagi ile ilgili bir planlama yapildi mi1?

1. Cevrim i¢i bulusma (toplanti, egitim, ders...) baslamadan 6nce teknik konularla ilgili dikkat
etmem gerekenler nelerdir?

Cevrim ici bulusmalar yapilirken goriintiilii ve sesli katiimin olmamasi iletisimin yetersiz
olmasina neden olur. Bu nedenle olasi teknik problemlerin 6nceden tespiti
onemsenmelidir. Konusmaci, toplanti veya egitimin basinda kamera ve mikrofonunu
kontrol etmeli, katiimcilara (6grencilere) kamera ve mikrofon izni vererek kisa
konusmalar yapmalidir. Boylece toplantinin basinda, olasi teknik aksakliklari 6nceden
tespit etmis olacaktir.



2. Cevrim ic¢i bulusma (toplanti, egitim, ders...) baslamadan 6nce kamera karsisinda gorsel
imajima yonelik nelere dikkat etmeliyim?

Ogretmenin goérsel imajina dikkat etmesi gerekir. Ogretmenin gérsel imaji
katihmcilar/6grenciler Uzerinde ilk izlenim acisindan oldukca onemlidir. Canli derste
Ogretmen, gorsel imajinin 6grenciler/ katihmcilar agisindan énemli oldugunun farkinda
olmadir. Ogretmenin goériinimi, yani gorsel imaj tercihi 6grencilerde ilk yarginin
olusmasina neden olur. Bu nedenle genel kabul gormis bir gorinisle katihm 6nem arz
etmektedir. Ogretmenlik mesleginin asaletini 6n plana ¢ikaracak gériiniisle katilim
saglanmasi onerilir.

3. Cevrim ici bulusma sirasinda olabilecek dis ses ve etkenler igcin hangi 6nlemleri almaliyim?

Canli ders veya es zamanli ¢cevrim ici bulusmalar sirasinda 6gretmen/konusmaci ile ayni
ortamda bulunan baska kisilerin ses, girilti, istemsiz fiziksel miidahaleleri canli dersin
veya toplantinin boélinmesine, Ogretmenin dikkatinin dagilmasina, 6grencilerin
(katihmcilarin) ortamdan ve konudan kopmasina neden olabilir.

Cevrim ici bulusma baslamadan oOnce bulundugunuz ortamin kapisi veya disardan
miuidahale edilebilecek vyerlerle ilgili gerekli onlemleri aldiginizdan emin olun. Sizin
disinizda birinin canh ders sirasinda ekrana girmesi ya da sesinin duyulmasi, 6grencilerin
(katihmcilarin) dikkatinin dagilmasina neden olacaktir.

4. Cevrim ici bulusma baslamadan 6nce dersi yiiriittiigiim ortamdaki arka plan nasil olmali?

Canli  sinif uygulamasinda 06gretmenin ekrandaki gorintlisinin arka planinin,
ogrencilerin dikkatinin dagilmasina yol agmayacak sekilde ayarlanmasi olduk¢a 6nemlidir.
Ogretmenin dersi yiriittigl sirada ekrana kendi goériintiisinden baska nesnelerin
girmemesi, dikkat etmesi gereken durumlardan biridir.

Ekrandaki 6gretmenin arka planinda baska nesnelerin goriinmesi, 6grenciler icin merak
uyandirici ve dikkat dagitici olacaktir. Dolayisiyla ders 6ncesinde 6gretmenin arka planini
dizenlemesi 6nemli bir husustur.

Cevrim ici bulusma baslamadan 6nce mutlaka kameranin acisina giren ve arka planda
gorinen nesnelerin ortamdan kaldiriimasi gerekir. Arka planin diiz ve sade bir gériiniim
olmasi katihmcilarin dikkatinin dagilmasini 6nler.

5. Cevrim ici bulusma baslamadan 6nce dersi yiiriittiigiim ortamdaki 1s1gin 6nemi nedir?

Ogretmenin canli derse baslamadan 6nce ekranda nasil gériindiigiine, aydinlatmanin
yeterli olup olmadigina bakmasi énemlidir. Ogretmen, ekran karsisinda gorsel imaj
kontrolliini yaptiktan sonra goriintisiinin net ve aydinlik olmasini da saglamalidir.
Ekranda 6gretmenin karanlk gériinmesi durumunda 6grenciler veya katilimcilar, konuya
yeterince dikkatlerini veremeyeceklerdir. Bu durum, etkili ve verimli bir dersin veya
toplantinin gergeklesmesine engel olacaktir. Bu nedenle ¢evrim i¢i bulusmalarin yapildigi
ortamdaki aydinlik seviyesi, glicl bir etkilesim kurabilmek icin cok dnemlidir.



Kamerada aydinlik, acik ve secik, net bir sekilde gériinmek igin ylzliniizin 1sigin geldigi
yone donik olmasi gerekmektedir. Isiga veya aydinlatmaya arkanizi donmeniz sadece
siluet olarak goérinmenize, ylzinizin karanhk olmasina neden olacaktir ve etkili bir
iletisimi engelleyecektir. Kameranin aydinlatma kaynagindan gelen 1sigin agisina gore
ayarlanmasi, gorintiinizin netligi agisindan 6nemlidir.

6. Cevrim ici bulugsma sirasinda gerekli olacak malzeme ve materyal hazirhigim nasil olmali

Canlh ders 6ncesinde yapacaginiz hazirliklardan biri de ders sirasinda ihtiya¢ duyacaginiz
malzeme ve materyallerin ulasabileceginiz bir mesafede hazir olmasidir. Bu durum canli
dersin devami, ders sirasinda dikkat daginikhiginin 6nlenmesi, motivasyonun saglanmasi
acisindan ¢ok 6nemlidir. Aksi takdirde dersin akisi bozulacaktir.

Canh ders oncesinde yapilan tim hazirliklar kadar malzeme ve materyallerin canl ders
sirasinda kullanimi da &nemlidir. Ogretmenin materyallere olan uzakliginin kamera
acisindan c¢ikmadan ulasabilecegi mesafede olmasi gibi durumlarin distnilmesi ve
ortamin buna gore diizenlenmesi 6nemlidir.

Ogretmenin bu hazirliklari yapmasi, canli ders sirasinda dgrencilerin derse daha ciddi
hazirlanmalarini; dersin daha etkili ve verimli gegmesini saglayacaktir.

7. Canli ders sirasinda 6gretmen kamera agisini ve ses ayarini nasil diizenlemeli?

Canli ders sirasinda 6gretmenin kamerayl tam karsisinda gérmesi gerekir. Kameranin
bulundugu yer ise ekranin hemen Usti olmalidir. Clnkli 6gretmen sirekli kameraya
bakamayacaktir. Ekranda olup bitene odaklanacagl icin kameranin ekranla birlikte
ayarlanmasi, 0Ogretmenin 06grencileri tam karsisinda goérmesini saglayacaktir. Bu
diizenleme, canli derste Ogrenciler ile gicli bir etkilesim gerceklestiriimesine katki
sunacaktir. Kamera ile ekranin baska yerlerde olmasi durumunda, 6gretmen sadece
ekrani takip ederek ders anlatacagl icin 6grenci ekraninda 6gretmenin baska ekrana
bakan gorintlsi olacaktir. Uzaktan da olsa 6grenciyle goz kontagl kurulmasina engel
olan bu goruntd, 6grencilerin dersi takip etme motivasyonunu diisirecektir.

Canh derste 6nemli konulardan biri de ses ayarinin uygun bicimde yapilmasidir. Derste
kullanacagimiz mikrofonun konumuna gore ses seviyemizi ayarlamaliyiz. Onemli olan,
karsi taraftaki kisilerin sesimizi uygun seviyede ve net bir sekilde duyabilmesidir. Canli
ders 6ncesinde mutlaka kulaklik bulundurunuz. Ders sirasinda 6grencilere s6z hakki
verecekseniz, sesin yanki yapmasina bu sayede engel olabilirsiniz.



Canli Ders Oncesinde Gevresel Diizenlemeler ve Ortam Hazirliginda Nelere Dikkat
Etmeliyim?

Canli ders dncesinde yapilmasi gerekenler:
1. Bireysel hazirlik
[ ] Dersbaslamadan énce genel goriiniim (gorsel imaj) kontrolii saglandi.
2. Arka plan kontrolii
Ders baslamadan 6nce bilgisayar ekraninin tam karsisinda yani kameranin
goriis acisinda dikkat dagitici herhangi bir nesnenin olup olmadigi kontrol edildi
3. Ortam hazirhg:

Ders baslamadan 6nce canli dersin yuritilecegi odada dig ses ve giiriltilere karsi
[] gerekli diizenlemeler yapildi ve dnlemler alindi. Kapi ve diger giris ¢ikis yerlerinin
kontrolii saglandi.

Ders baslamadan 6nce canli dersin yiritilecegi odanin aydinlatmasinin yeterli
olup olmadigi kontrol edildi.
Ders baslamadan 6nce bilgisayar ekraninda 6gretmenin kamera gorintisinin

[l aydinlatmadan kaynakli karanlik, gélge ya da parlama gibi durumlarin olup olmadigi
kontrol edildi.

4. Malzeme ve materyal hazirligi

Canh ders baslamadan 6nce anlatim esnasinda ihtiya¢ duyulacak ek donanim
malzemeleri ve materyaller hazirlandi.

[]
5. Deneme ¢ekimleri
Canl Ders baslamadan 6nce ses, gorlintii, aydinlatma gibi durumlarin kontroli
icin deneme ¢ekimi yapildi.
Yapilan ¢ekim izlendi. Sesin duyulmasi, goriintiiniin netligi, 15181n yeterli olup
olmadigi kontrol edildi.

6. Kurallarin hatirlatiimasi

Ders baslamadan Once 6grencilere canli ders sirasinda dikkat etmesi gereken
konularda aciklamalar yapild.

[l



Canli Derslerde Etkili iletisim Kurmak igin Nelere Dikkat Etmeliyim?

Ses tonunuzu ortama gore ayarlamak, iyi bir dinleyici ve iyi bir konusmaci olmak, konusanin s6zin
kesmemek, isteyen kisilere s6z hakki vermek, 6grencilere uygun hitaplarda bulunmak, yanlis
anlasilmalara firsat vermemek gibi durumlara dikkat edilmelidir.

1. Canli derse baslarken iletisim becerileri

[] Derse baslarken giiler yiizlii selamlama gerceklesti mi?

[] Ses seviyesi herkesin duyabilecegi bir diizeyde oldu mu?

[ ] Ekran, beden dilini etkili bir sekilde aktarilacak diizeyde ayarlandi mi?

2. Canli dersin sunumunda iletisim becerileri

Ogrencilere isimleriyle hitap edildi mi?

Beden dili etkili kullanildi mi?

Ses tonunun seviyesine dikkat edildi mi?

Acik ve anlasilir bir dil kullanildi mi?

Ornekler kullanildi mi?

Dikkat gekici 6geler kullanildi mi?

Konusma hizi anlasilir mi?

Samimi, sicak, icten dogal bir konusma gerceklesti mi?

Geri bildirimler verildi mi?

Ogrencilere s6z hakki verildi mi?

Uygun jest ve mimikler kullanildi mi?

s odooogod

. Canli dersin sonunda iletisim becerileri
Kapanista gtiler ylizlii selamlama gerceklesti mi?
Ogrenci dinlenip soru sormaya tesvik edildi mi?

Ozet konusmasi yapildi mi?

O 0Odd

Ogrencilere konuyu anlayip anlamadigi soruldu mu?



Canli derslerde dikkat edilmesi gereken bu hususlar, canli ders yapan 6gretmenlere yonelik
hazirlanmis olup ¢evrim ici toplantilara katilan tiim katihmci ve konugmacilar icin de
uyulmasi gereken kurallardir.



	Dikkat Edilecek Hususlar1
	Dikkat Edilecek Hususlar2
	Dikkat Edilecek Hususlar3
	Dikkat Edilecek Hususlar4
	Dikkat Edilecek Hususlar5

