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DAĞITIM YERLERİNE 

   İlgi   : İl Milli Eğitim Müdürlüğünün 27.09.2022 tarihli ve 58971576 sayılı yazısı.

İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ilgi sayılı İmza Yetkileri Yönergesinin, III. Bölümün 
Kaymakamların İmzalayacağı Yazılar ve Onaylar kısmının 8. Maddesinde bahsi geçen: "Milli Eğitim 
Müdürlüğüne bağlı resmi/özel örgün ve yaygın eğitim kurumlarının, sosyal etkinlik çalışmaları 
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konusu onay izin işlemlerinin Kaymakamlığımızca yapılması ile ilgili İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ilgi 
yazısı ekte gönderilmiştir.

Gereğini rica ederim.
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-İlgi Yazı ve Ekleri (25 sayfa)

Dağıtım: 
-Resmi ve Özel Okul Müdürlüklerine
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.................................... KAYMAKAMLIĞINA
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İlgi    :  Mersin Valiliği İl Yazı İşleri Müdürlüğünün 12.06.2022 tarihli ve E.48826 sayılı İmza Yetkileri    
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Mersin Valiliği İl Yazı İşleri Müdürlüğünün ilgi sayılı İmza Yetkileri Yönergesinin, III. 
Bölümün Kaymakamların İmzalayacağı Yazılar ve Onaylar kısmının 8. Maddesinde bahsi geçen: "Milli 
Eğitim Müdürlüğüne bağlı resmi/ özel örgün ve yaygın eğitim kurumlarının, sosyal etkinlik çalışmaları 
kapsamında yapılacak İl içi ve İl dışı gezi ve yurt dışına yapılacak bilim, sanat, tiyatro, spor, müzik, 
halkoyunları, yarışma, sosyal etkinlik ve bunların hazırlık çalışmaları onayları ile bu gezilere katılacak 
yönetici, öğretmen ve öğrencilerin görevli izinli sayılmalarına ilişkin onaylar" ibaresi doğrultusunda söz 
konusu onay izin işlemlerinin Kaymakamlığınızca yapılması ve konu ile ilgili ilçenize bağlı 
okul/kurumların bilgilendirilmesi hususunda;

Gereğini rica ederim.

         Adem KOCA
          Vali a.

   İl Millî Eğitim Müdürü

Ek: İmza Yetkileri Yönergesi (24 Sayfa)

Dağıtım :
13 İlçe Kaymakamlığına
(İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü)
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GENEL ESASLAR 

I.  
Mersin i

birimlerde 5442  5 ve 9 uncu  

1.  imzaya yetkili  

2.  

3.  

4. 
nu , koordine 

edilmesini 
 

5. Kamu hizmetlerinin 

 

6. 
 

7.   

8.  

 

II. KAPSAM 

 

Vali  
kapsar. 

III.  
1.  

2. 5442   

3. 3071   

4.  

5. 1 ve 4  leri, 

6. 08.06.   mlanan Valilik ve 
, 

7. 10.06.2020 tarihli ve 31151  mlanan Resmi 
Usul ve Esaslar   

8. 31.07.  mlanan Kamu 
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul  

9. . 
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IV. TANIMLAR 

 

 ........................ :  ergesini, 

Valilik ........................... :  

Vali ................................ : Mersin Valisini, 

 ............ : Mersin , 

 ... : 
, 

Kaymakam ................... :  

 ....... :  

Birim ............................. : b  veya genel m il 
 

Birim Amiri.................. : irimlerin 
yetkili (

 vd.) amiri, 

Valilik Birim 
dare ve Denetim 

, 
, 

, 
  

 

 ...... : Akdeniz,  ni, 

ifade eder. 

 

V.  

1. Vali, 
2.  
3. Kaymakamlar, 
4.  
5. Birim Amirleri, 
6. , 
7. , 

 
 

 
 

 

I. LER 

1.  dengeli, tam ve 
 

2. kilerini her zaman kullanabilir veya geri 
alabilir. 
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3.  derecesinde bilmek durumunda 
 

 

a) 

 

b) ,  
birimlerle, birim amirleri birimleriyle ilgili olarak  

. 

c) 
 Gizlilik derecesini 

 imzalanabilir. 

d) 
 

4. ; 

 

5. 
in denetimini yaparak 

 

6. n  

 

7. 

iade eder. 

8. Yetki devredilen birim amirinin ; takdir 
gerektirmeyen havalesinde, tayin, terfi acil 

birim 
amirlerince belirlenir. 

9. Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklar
 imza 

yetkilisi   
 

 

II. SORUMLULUKLAR 

1.  birim 
amirleri de  
takibi,  

2. 
birimlerde birim 
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3. Yetkili  , 

 yerine bakan veya bir 
sonraki  Vali Yard , birim amirinin izinli- da 
ise vekili imza yetkisini kullanacak, d

ecektir. 

4. Birim amirleri 

ittiklerinde Kaymakam lerdir. 

5. birim amirleri 
gittiklerinde 

(birim amirleri bilgi 
vereceklerdir. 

6. 
rim amirleri, 

veya Vali 
 

n her derecedeki amir ve memurlar bir 
 amirine lar. 

7.  

 

III. UYGULAMA ESASLARI 

A.  

; maddesi, 

erine   
 

terilecek, 

 

Valili   rak, bizzat, web 
sitesi, mobil uygulama, e-devlet, e-posta, e-   

    elektronik sisteme 

cin  
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kin 
 

K birim amir
 

d   Evrak 
  

; 

1-  i

rutin 
veya , ise Vali 

veya Vali  edilecektir. 

2- Birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak 
 kabul etmeye, konuyu incelemeye, istenen husus 

ya da 
ilgili . 

3- 

ni yapacaklard  

4- , EBYS vb. yollar
resmi ,  nin tasarruf veya 
takdirini gerektirenler  

5- 
Usul

  

6-  
  

7- 
veya 

ya da Cumhuriyet 
, 

konusunda Vali   
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B. GELEN YAZILAR VE  

1- olup 

ce  

2- Valili  
evrak b r dairenin havale v  bu 

takdiri gerektirmeyen, 
ve inceleme konusu i haiz 

evraklar veya valilik   
evraklar ise  havale 
edildikten sonra havale edilen kurumlara teslim edilecektir. 

3- dan, 
eden evraklar mutlaka ilgili havale edilecektir. 
Bunlardan i
Makam /bilgisine 

 

4- Vali , havale edildikten 
da bir sureti verilerek veya 

da ilgili bilgilenmeleri 
.  

5- Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya  
lardan  

    

6- 
 Takdim T) harfi 

 

7- halinde, ilgili 

yetkili aca . 

8-  ile kurum, 
, 
ve ilgili 

ecektir. 

9- Evrak havale, imza veya , n 
az iki defa ya imza dir. 
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C.  

10- r ; Usul ve Esaslar 
uyulacak, 

 

11- Konunun hukuki onaylar 
 

12- . 
Ancak acele veya en hallerde  

ecek, bu durumda imzalanan 
birime/birimlere ecektir. 

13- nemli bir tasarruf 
 ile birim amirlerinin 

ilgili  
 sunulacak  

14- Vali 
ise sekreterine 

teslim edilecektir. beklenilmeyip 

 

15- Valili  Kaymakamlar, ilde birim 
amirleri, belediyelerde ise 

imzalan . 

16- 

edilecektir. 

17- Birim amirleri kaymakaml

yapamazlar. 

18- bilgi ve koordinasyonunu gerektiren 
k  imza yetkisi devredilen birim amirinden daha alt 

. 

19- genelgelere 
 

lerinde de 
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20- an 
i (

gerekiyorsa ilgili birim amirinin 
sunulmayacak, 

erek imzaya 
sunul . 

21- Valinin im
/ mutlaka ilgili 

edilecektir. Onaylar ise  
.

. 
arz 

eden  

22- narak Vali veya 

 kartonun  
tir. 

mzaya sunulan imza 

. 

olacak ve gerekiyorsa fotokopiler ilgili 

 

23-  kendi 
 il 

ise k  
Kaymakamlar, teknik ve bilgi  

 imzalama konusunda ni yetkilendirebilirler. 

24-   ve  evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda 
meydana gelecek aksamalardan bizzat Birim amiri ve ilgili 
sorumlu  

D. TOPLANTILAR 
1- Yasal 

komisyonlara Vali ise Vali 
 

2- 
Vali 
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3- amirlerinin 
zorunlu olup, zaruri durumlarda 

revlendirilmeyecektir.  

4-  

 

5-  edecekleri 

mutlaka bilgi vereceklerdir. 

6- 

 
 

verilecektir. 

7- Sunular, bilgisayar 
 

 

E.  

1-   bilgi ve 
yetkisindedir. Ancak , kaymakamlar ve 
birim amirleri 

ya 
verebilirler. Y  ya sosyal medya 

Devlet memurl
edilecektir. 

2- 
. 

3- 

ilgili birim amirince 

 da  ile birlikte Makama arz 
edilecektir. 

 

4- 
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I.  VE ONAYLAR 

1 -  
, 

2 -  
 

3 -  Ge ve Garnizon 
, 

4 -  
 e 

ve gelip, 
 

5 -  
 

 

6 -  
 

7 -  
 

8 -  
cevaplar, 

9 -   il
 

10 -  
Kanunu nun askeri birliklerden 
 

11 -   , 

12 -  
 

13 -  n; 
 ve , 

, emeklilik,  ile 
, 

 ile muvafakat  
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14 -   , ve 
-

nin 
belirlenmesi , 

15 -  Emniyet  ve 
 

16 -  veya 
 

17 -  un 8  

18 -  Okul  

19 -  
 

20 -  nun 122

Kanunu nun 86
 

21 -  

 

22 -  
 

23 -  .06.1991 tarihli ve 91/1779 karar 
 7 nci 

, iptal ve hibe 
-

 

24 -  i Kanunu nun 14
 

25 -  nun 9 uncu 

belediye  

26 -   

27 -  
 ce verilen 

 

28 -  2860 nun 7 nci 
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29 -  nun 15, 17, 18 ve 19
maddeleri ile ilgili , 

30 -  Yeni kadro tahsis talepleri, 

31 -  
 

32 -  
ve izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili  

33 -  - olarak 
 , 

34 -  amirleri 
 y  

35 -  
 9/F  

 

36 -  devlet 
  

37 -  

  

38 -   45 inci m
 herhangi bir nedenle belediye meclisinin 

  

39 -   
 ile  

40 -  un 14

 , 

41 -  
 onaylar, 

42 -  Vali 
 

43 -  veya mahallin en 
 ile 

olan veya . 
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II.  VE ONAYLAR 

1 -  TBMM, , 
 ve havalesi 

 

2 -  

 

3 -  
inci maddesinde 

 ile 83/7467 

nin  

4 -  azine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama 
Hazine ve 

 

5 -  Adli  havalesi , 

6 -  nun 15, 17, 18 ve 19
, 

7 -  
 

8 -  

  
ile  

9 -   

10 -  p
 bir 

, 

11 -  
 

12 -  
 

13 -  ile birim 
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14 -    
onaylar, 

15 -  nin  

16 -  Vali , k
 

17 -  
 

18 -   
 

19 -   
  

20 -  un 4
 

21 -  mesi, kurul sinin 
 

22 -  

 

23 -  in bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi 
 

24 -  
Val

 

25 -   

26 -  Cezaevi  

27 -  C gelen 
 ve cevaplar, 

28 -  
 

29 -  Kanunun , 6 ve 7 nci 
ilmesi 

cak y  

30 -  
7
alma yetki belgesi, merm  

31 -   ve bu K
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32 -  

 nin 17 nci maddesinin 1
Kanun a  

 ve bulundurma onay , belge 
 

33 -  87/12028 karar 

 

a) nci 
  

b) nci 
, 

c) maddelerine istinaden verilen 
 

d)  ile depo ve av 
na dair  

e)  ve  

f) , 113, 121
madde nakilci 

 

34 -  
 

35 -  Spor  

36 -   ile 
 

37 -   

38 -   

39 -  
bayilik izin belgeleri, 

40 -    

41 -  nci maddesi uyar
 

n devri , 

42 -  uncu maddesi 
cak  

43 -   
Kanunu nun 74  
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44 -  , 

45 -  il
harcama il  bu 

, 

46 -  ma , i  
, 

47 -  nun 22 nci 
ma onaylar , 

48 -  
 ile rehabilitasyon merkezlerinin ile 

sorumlu  

49 -   

50 -   

51 -   

52 -  , 

53 -  
onay , 

54 -  
, 

55 -  
Disiplin Kurulu, , 
Komisyonu ile na 

 

56 -  
 

57 -  
zamanlarda Vali tara

 

58 -  
 

59 -  e birim amirlerine 
 

60 -  -

 

61 -  
. 

 



i    

 

 

17/22 
 

 

III. YAZILAR VE ONAYLAR 

1- ,  ile izinleri, yaz tatilini 
 

2-  personelinin  
 

3- 
, 

4- 
askere ,  

5- 

istekli veya  

6- n
in atama,   

7-  

8- 
 

etkinlik ve bu
 

9-  

10- un 4 maddesi personelin 
 

11- un 122 personele verilecek 
 

12-  , 

13- Kanun un ;  

a) 7
 

b) 4
bir yere nakil belgeleri, 

c) 22 nci maddesinde belirtilen  

d) 24 , 
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14- Mevzuatla 

 

15- ; 

 nin 17 nci maddesinin 
1  
m , silah/mermi yol nakil belgeleri, 
ve bulundurma onay , alleri, 

16- un 3

k izni, 

17-  gece 
 , 

18- 

, 

19- Hizmet  

20- , 
 

a) 
 

b) 

 

c) 
 

d)  

 

IV.  

1- Valilik devredilen evrak si ile 
. 
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V.  VE ONAYLAR 

1- 
 

2- /  takdirini 
, 

3- 
 

4- Vali ve genelge ve 
birimlere, 

, alt birimlere, ve 
 

5- ve belge 
istenmesi ile , , 

6- 
 

7- Hizmet  ile 
ait belgeler,  

8- 
 

9- unvanlarda bulunan 
refakat izinleri ile takd , 

10- 
 

11- un 4
 

12- Personelin aske  ile  ve 

 

13- 
 

14- 
 

15-  

16- , 

17-   

18- Birim amirlerinin kendilerine yetki d  
, 
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19- , kademe v onaylar, 

20- nin 9 re 
 

21- Bilgi Edinme Kanunu

 

22- Kanun 
H Kararnamenin 

 

23- nin kendi personeline, ile 
ise e-  personele e 

yetkisi tirme ve  . 

24-  

a) 

 

b)  

c) liyetleri 

 

d) 

. 

25- 
 

a) 
 

b)  

  

 19 ve 20  

  

 -41 i 
 

c) ,  vb. herhangi bir 
, 

esi. 

26- 
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27- ,  ; 

personel  

28- Ticaret ; 
takip ve , 

 

29- Ticaret ; 
rilmesi, 

30- ; 
, 

31-  
a) 

 
 

b) 03.0  
on iki aydan 

. 

32- ; veznedar  
 

33-  

Valiliklerce lere dair , 

34-  

a)  ve 
 

b)  

bilmesi, karar veya emir vermesi, takdir ve 

takibini gerektir veya bilgi 
vermeyi . 

35- ad
.



Mersin i    
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I.  
1. Vali 

 

2. birim 
den incelemeci ve 

ilmesi halinde 
ilgili 

. 

Ku 30 
zorunlu hallerde ise en fazla 15 . 

3. 

 

II.  
in aksamalara meydan verilmeden titizlikle uygulan

,  ile birim amirleri 
n  

III.  
Birim amirleri, 

  ile irler. 

Onaylanan i  
konularda b ek yetki devri onaylar  bir 

nderilecektir. 

IV.  
Vali 

ecektir. 

V.  
10.12.2018 tarihli ve 26002637-010.04 /32030 

 

VI.  
  

Bu  10.06.2022  
 
 
 
 

Ali  
Mersin Valisi 
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