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Say1 : E-65497314-10.04-90484223 27.11.2023
Konu : Yonerge Degisikligi
DAGITIM YERLERINE

igi  :11Milli Egitim Miidiirliigiiniin 23.11.2023 tarih ve 10.04-90352677 sayil1 yazisi.

Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goéren Ogrenciler ile
orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik destekleme ve yetistirme kurslar
hakkinda Yonergede degisikligine gidildigine dair ilgi yazi1 ve ekleri ilisikte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Mustafa ANTEPLIOGLU
Miidiir a.

Sube Miidiirii
Ek:
1-Ilgi Yaz1 (2 Sayfa)
2-Ilgi Yénerge (8 Sayfa)
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
1.Tiim Resmi ve Ozel Ilkokul Miidiirliiklerine Tiim Hizmet Birimlerine
2.Tiim Resmi ve Ozel Ortaokul Miidiirliiklerine
3.Tiim Resmi ve Ozel Lise Miidiirliiklerine
4.Yenisehir Halk Egitim Merkezine
5.Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Subesine

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Giivenevler Mahallesi 1.Cadde No 118A Belge Dogrulama Adresi : https.://\.vavyv.turkiye‘gov.t.r/m?b—ebys

Bilgi igin: Beyda SAHIN OTER :
Telefon No : 0 324 325 43 25 /26 Unvan : Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni Rz
E-Posta: yenisehir33_ortaogretim@meb.gov.tr Faks: 0(324) 325 4337 :

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden ae4d-f760-3b35-8bdb-05e1l koduile teyit edilebilir.
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Sayt : E-68445147-10.04-90352677 23.11.2023

Konu : Yonerge Degisikligi

DAGITIM YERLERINE

flgi :a)Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi.

b) Ortadgretim Genel Miidiirliiglintin 22.11.2023 tarih ve E-83203306-10.04-90272995 sayili
yazisl.

Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile
orglin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik verilen destekleme ve yetistirme
kurslar1 hakkinda ilgi (a) Yonergede degisiklige gidildigine dair ilgi (b) Bakanlik yazisi ve ekleri ilisikte
gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Fazilet DURMUS
Vali a.
1 Milli Egitim Miidiirii

Ek:
1-ilgi (b) Bakanlik Yazis1 (1 Sayfa)
2-Ilgi (a) Yonerge (8 Sayfa)
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
13 Ilge Kaymakamligina Temel Egitim Hizmetleri Subesine
(llce Milli Egitim Miidiirliigii) Mesleki ve Teknik Egitim Hizmetleri Subesine

Ozel Ogretim Kurumlar1 Hizmetleri Subesine

Din Ogretimi Hizmetleri Subesine

Hayat Boyu Ogrenme Hizmetleri Subesine

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Subesine

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Dumlupmqr Mah. GMK Bulvar1 33130 Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov‘tt/meb—ebys‘
Yenisehir / MERSIN Bilgi i¢in: Caglar SARIDOGAN/VE
Telefon No : (0 324)329 14 81-84/Dahili :124 . flgili Biiro: Ortadgretim Hizmetleri S [EI¥
E-Posta: ortaogretim33@meb.gov.tr Internet Adresi: http://mersin.meb.gov.tr Faks:(0324)32735] &

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 5 10b-d8ae-3411-91d1-eb6a koduile teyit edilebilir.
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Sayr :E-83203306-10.04-90272995

22.11.2023
Konu : Yonerge Degisikligi

DAGITIM YERLERINE

Ilgi a) Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Y Onergesi.
b) 22.11.2023 tarihli ve E-83203306-10.04-90168051 sayili Makam Oluru.

Bilindigi tizere Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goéren
istekli 6grenciler ile Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve

yetistirme kurslar1 ilgi (a) Yonerge hiikiimlerine gore yliriitilmektedir.
flgi (b) Makam Oluru ile ilgi (a) Y&nergenin "Ogretmenlerin secimi ve gorevlendirilmesi” baslikl
8 inci maddesinin besinci fikrasinda diizenlemeye gidilmis olup gilincel Yonerge ekte gonderilmistir.
Ilgililere duyurulmas: hususunda bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.

Halil Ibrahim TOPCU
Bakan a.
Ortadgretim Genel Midiirii

Dagitim:
Geregi: Bilgi:
B Plam A Planm1

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Adres : Milli Egitim Bakanlig1 Merkez Bina Atatiirk Bulvar1 No:98 Kizilay

Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys

Bilgi igin: Umit DOGAN

Telefon No : 0 (312)413 16 04 Unvan : Sef

E-Posta: udogan@meb.gov.tr Internet Adresi: www.ogm.meb.gov.tr Faks:3124180739 &
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 02ca-241e-30aa-9dad-72c8 koduile teyit edilebilir.




MILLI EGiTiM BAKANLIGI DESTEKLEME VE
YETISTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagl resmi ve ozel
orgin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme Kkurslari ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu, 1 sayili Cumhurbaskanlig
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 301 inci maddesi, 7/9/2013 tarihli ve
28758 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi, 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlari Yénetmeligi, 11/4/2018 tarihli ve
30388 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanhigi Hayat Boyu Ogrenme
Kurumlar1 Yénetmeligi, 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Ozel
Egitim Hizmetleri Yonetmeligi ile 14/8/2020 tarihli ve 31213 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Hizmetleri Y onetmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

¢) BILSEM: Bilim ve Sanat Merkezlerini,

¢) Ders yili: Derslerin basladig: tarinten kesildigi tarihe kadar gegen siireyi,

d) Donem: Ders yilimin basladigi tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden
ders kesimine kadar gegen siireyi,

d) e-Kilavuz: Bakanlik¢a yayimlanan Destekleme ve Yetistirme Kurslart Kilavuzunu,

e) e-Kurs Modiilii: Destekleme ve yetistirme kurslari kapsaminda yiiriitiillen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

f) Genel Midiirliikk: Ortadgretim Genel Mudiirliigiinii,

g) iI/llge Merkez Komisyonu: Kurs merkezleri ile kurslarda gérev alacak 6gretmenleri
belirlemek, il/ilge diizeyinde izleme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek amaciyla il/ilge
milli egitim miidiirliiklerinde olusturulan komisyonu,

h) Kurs: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda
ogrenim goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortaggretim kurumlarindan mezun olanlara
verilecek destekleme ve yetistirme kurslarini,

1) Kursiyer: Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

i) Kurs merkezi: Biinyesinde destekleme ve yetistirme kursu agilan kurumlari,

J) Kurs merkezi midiirii: Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiiriind,

k) Kurs merkezi miidiir yardimcisi: Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi
miidiiri tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimeisi/yardimcilarini,

I) Ogrenci: Resmi ve 6zel orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda 6grenim
gorenleri,

m) Ogretim yili: Ders yilimin basladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladig: tarihe



kadar gegen siirevyi,

n) Rehber 6gretmen/psikolojik danisman: Egitim kurumlarinda rehberlik ve psikolojik
danigsma hizmetlerini sunan, okul rehberlik ve psikolojik danigsma programinin uygulanmasi ve
koordinasyonunun saglanmasinda program sorumlusu olarak gorev alan, rehberlik ve arastirma
merkezlerinde rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini sunan personeli; psikolojik
danigsman ise liniversitelerin egitimde psikolojik hizmetler, rehberlik ve psikolojik danigsmanlik
ile psikolojik danigsma ve rehberlik veya bu alana denk kabul edilen programlardan en az lisans
diizeyinde egitim almis personeli,

0) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne, babasmi veya yasal olarak sorumlulugunu
istlenen Kkisiyi,

0) Yaz Okulu: Milli Egitim Bakanhgina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda
ogrenim goren istekli 6grencilerin katilabilecegi, yaz doneminde agilacak kurslari,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurs Merkezi ve Kurs A¢ma Yetkisi, Acilacak Simf ve Dersler, Kurs Siireleri

Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi
MADDE 4 - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli
olan resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkogretim programi uygulanan ozel
egitim ortaokullari, 6zel egitim meslek okullari, 6zel egitim meslek lisesi, ortadgretim
kurumlar: ile halk egitimi merkezi miidirlikklerine bagh olarak agilir. Ayrica yaz okulu
kapsaminda ilkokullar ve BILSEM’lerde de kurs acilabilir.

(2) Ortaokul ve ortadgretim kurumlarinda kurslar; egitim kurumlarinin tiirleri,
donanimu, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulasim kolayligi ve giivenligi, cografi
biitlinliik gibi hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya ortaogretim kayit alani icinde milli
egitim mdudiirliiklerince olusturulan il/ilge merkez komisyonu tarafindan belirlenen kurs
merkezlerinde agilir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima
merkezi olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi
ve ogrencilerin tasinma imkanmin olmamas: gibi durumlarda kurs merkezleri, ayri ayr
belirlenip agilabilir.

(3) Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik agilacak
kurslarin milli egitim miidirliiklerince olusturulan il/ilge merkez komisyonu tarafindan
belirlenen halk egitimi merkezlerinde agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadig:
veya bu merkezlerde kursun agilamadigi hallerde, il/ilge merkez komisyonu tarafindan
yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlar: ile kamu kurum ve kuruluslarmna ait
binalarin derslik olarak kullanilabilecek bolimlerinden yararlanilir.

(4) Kurslar, milli egitim miidiirliiklerince olusturulan il/ilce merkez komisyonu
tarafindan belirlenen kurs merkezlerinde il/ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile agilir.

(5) Kurs merkezlerine; ortaggretim kayit alani, komsu kayit alan1 ve diger kayit alani
icerisinde bulunan ayni tiir okullardan 6grenci kabul edilmesi esastir. Yaz dénemi Kkurslari ile
yaz okullarina, 6grenciler bulunduklar: yerlesim biriminde katilim saglayabilir.

Kurs ac¢ilacak simf ve dersler

MADDE 5- (1) Egitim 6gretim donemi ve yaz déneminde agilacak kurslar; bu Ydnerge
kapsaminda Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen smif diizeyleri ve derslerde
acilabilir.

(2) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler igin;
Ortadgretim Genel Miidiirligii koordinesinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
alanlarda ve sinif diizeylerinde yaz okulu agilabilir.



(3) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler igin;
Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii koordinesinde bilim ve sanat
merkezlerinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen bilim ve sanat alanlarinda yaz
okulu agilabilir,

Kurs siireleri

MADDE 6- (1) Kurslar egitim ve dgretim dénemi ve yaz donemi olarak planlanir.
Egitim ve 6gretim donemi kurslarinin eyliil aymin ilk haftasinda, yaz déonemi kurslarinin ise
temmuz aymin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Egitim ve 6gretim doneminde agilan kurslar
ders yili sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili harig ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilge,
il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava
kosullart ve benzeri durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince
degistirilebilir. Uluslararas: anadolu imam hatip liselerinde ve uluslararas1 mesleki ve teknik
anadolu liselerinde 6grenim goéren yabanct uyruklu ogrenciler igin ihtiyag duyulan tarihlerde
Tiirkce dersinden kurs acilabilir.

(2) Yaz doneminde agilan kurslarin siiresi; 4 haftadan az, 8 haftadan fazla, egitim ve
ogretim doneminde agilan kursun siiresi ise 16 haftadan az, 40 haftadan fazla olamaz.

(3) Kurslarin; ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinda yaz donemi hari¢ cumartesi ve
pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢c duyulmas: halinde kurslar, ilkogretim ve
ortadgretim kurumlarinda hafta igi ders saatleri disinda saat 22.00’a kadar yapilabilir.

(4) Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayr
ayr islenmesi esastir. Ancak ulasim, giivenlik, hava kosullar: gibi durumlarda yasanabilecek
olumsuzluklar nedeniyle kurs merkezi miidirliginiin planlamasi dahilinde dersler blok
seklinde de yapilabilir.

(5) Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar
dleiisiinde her bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten ¢ok olmamak iizere planlanir. ilkogretim
kurumlarinda bu dersler; yaz doneminde agilan kurslar hari¢ olmak {izere bir giinde hafta igi
3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak tizere planlanir.

(6) Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi midiirliklerince ilan edilerek o6grenci ve velilere gerekli
bilgilendirme yapilir.

UCUNCU BOLUM

il/ilce Merkez Komisyonu Olusumu ve Gorevleri, Ogretmenlerin Secimi ve
Gorevlendirilmesi, Kurslara Katilacaklar, Ogrenci/Kursiyer Sayilari, Kurslarin
Kapatilmasi, Ogrenci/Kursiyer Devamsizhigi ve Disiplin Islemleri

il/ilce merkez komisyonu olusumu ve gérevleri

MADDE 7- (1) il/ilge milli egitim miidiirii baskanhiginda, egitim ve ogretim
birimlerinden sorumlu milli egitim midiir yardimcilari/ sube mudiirlerinin katilimiyla olusur.

(2) 1Vilge milli egitim miidiirii komisyon iiyelerinden birini il/ilge Destekleme ve
Yetistirme Kursu Koordinatorii olarak gorevlendirir.

(3) 1l/ilge merkez komisyonu, ihtiyag halinde kurslarda gorev alacak dgretmenlere ydnelik
mabhalli hizmet i¢i egitimleri planlar ve uygular.

(4) Komisyonun isleyisi ve gorevleri Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenir.

Ogretmenlerin secimi ve goreviendirilmesi

MADDE 8- (1) Kurslarda gorev almak isteyen o6gretmenler, Bakanlik¢a
yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen takvime goére e-Kurs Modiilii tizerinden il/ilge merkez
komisyonunca belirlenen kurs merkezlerine bagvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak



ogretmenler il/ilge merkez komisyonlarinca goérevlendirilir. Yaz donemi kurslan ile yaz
okullarinda 6gretmenler bulunduklar: yerlesim biriminde gorev alabilirler.
(2) Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/sézlesmeli 6gretmenler ve ihtiyag

bulunmasi halinde 6zel okullarda gérev yapan d6gretmenler kurum yonetiminin de izni alinarak
gorevlendirilebilir.

(3) Kurslarda gorevlendirilen o6gretmenler mazeretleri sebebiyle goéreviendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylar: iptal edilmeden gérevlerini
birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger 6gretmenler veya ilk defa miiracaat edecek ogretmenler
arasindan il/ilge merkez komisyonlarinca gorevlendirme yapilir.

(4) Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nébetgi 6gretmen gorevlendirilir.

(5) (Degisik: 22/11/2023 tarihli ve 83203306-10.04-E.90168051 sayih Makam
Oluru) 1Vilge merkez komisyonlarinca, kurs merkezlerinde mesai saatleri disinda ve hafta
sonlarinda olmak tizere, kurslarla ilgili 6lgme ve degerlendirme siireglerinin takibi, 6grenci
merkezli bireysel gelisim siireglerinin izlenmesi, rehberlik ve yonlendirme islemlerinin takibi
acisindan 10 smifa/gruba kadar bir rehber Ogretmen/psikolojik danigsman, olusturulan
siiflari/gruplarin 10’u gegmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/psikolojik danigman,
haftada 4 saate kadar gorevlendirilir.

Kurslara katilacaklar, 6grenci/kursiyer bagvurulari

MADDE 9- (1) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim
Bakanhg Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar: Yénetmeliginin 32 nci maddesinin
dordiincii fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayith olan o6grenciler; genel ilkdgretim programi uygulanan &zel egitim
ortaokulu/dzel egitim sinifi, genel ortaggretim programi uygulanan o6zel egitim okullar: ile
mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari 6grencileri, 6zel egitim
meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programinin uygulandigi &zel egitim smifi
ogrencileri, uluslararasi anadolu imam hatip liseleri ile uluslararasi mesleki ve teknik anadolu
liselerinde 6grenim goéren yabanci uyruklu ogrenciler, orgiin ve agik ortadgretimden mezun
olanlar katilabilir. Ayrica yaz okulu kapsaminda ilkokullarda 6grenim goren 6grenciler
kurslara katilabilir.

(2) Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim
goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortaggretim kurumlarindan mezun olanlardan kurslara
katilmak isteyen ogrenciler/kursiyerler, Bakanlikca yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden il/ilge merkez komisyonlarinca belirlenen kurs
merkezlerine basvuruda bulunur.

(3) Resmi orgiin egitim kurumlart ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden dgrenciler
kayith olduklar1 okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge smir igindeki kurs
merkezlerinden birine e-Kurs Modiiliinden bagvuru yapar. Yaz donemi kurslarinda 6grenciler
okullarmin bulundugu il/ilge sinirlar1 diginda kursa katilabilir.

Ogrenci/kursiyer sayilarn
MADDE 10- (1) Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin
16°dan az, bir kursun simif mevcudunun ise 24’den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer
sayisinin 24’den fazla olmasi durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami
sayisi dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz hava kosullart ve benzeri durumlarda
Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince
her bir kurs programima devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en fazla
ogrenci/kursiyer sayisi yeniden belirlenir:
(2) Egitim bolgesi veya ilkogretim ve ortadgretim kayit alani iginde birden fazla



kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin olmamas: gibi sebeplerle
sinif mevcudunun 16’ya ulasamamas: durumunda, il/ilce merkez komisyonu onayi ile 5
ogrenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) Genel ilkoégretim programi uygulanan o6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi,
ozel egitim meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programiin uygulandig: 6zel egitim
smifi ve ortaggretim programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine
kayitli 6grenciler ile bu okullardan mezunlar igin agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer
sayisi, 6zel egitim okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami
smif mevcudu sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda
ayn1 kademedeki siniflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatilmasi

MADDE 11- (1) Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit
silme ve benzeri nedenlerle 16’nin altina diismesi durumunda, kurs merkezi mudirligi
tarafindan e- Kurs Modiilii tizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baslatilir ve
bu islem, il/ilge milli egitim miidirlagii onayina sunulur. Kurs merkezi midiirligiince kursun
kapatilmasina iligkin baslatilan islem, il/ilge milli egitim midirligi tarafindan 3 is gini
icinde e-Kurs Modiilii iizerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun ogrencileri ayni
alandaki bir baska kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi
midirligince e-Kurs Modiliinden Kkurs onay ¢iktilari alinarak il/ilge milli egitim
miidirliigiine onaylatilir.

Ogrenci/kursiyer devamsizhg ve disiplin islemleri

MADDE 12- (1) Kurslara kayit yaptiran 6grencilerin/kursiyerlerin devamlar: zorunludur.
Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/5’ine devam etmeyen
Ogrencilerin devamsizlik sinirin1 agtigt dersten kurs kaydi silinir.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar: kurs merkezi miidiirliigiince
ogrenci/kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine islenir. Saghk raporuna dayal
hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6limii gibi o6ziirler sebebiyle
olusan devamsizliklarin 1/5’i, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

(3) Birinci fikrada belirtilen devamsizlik siiresinin yarisint dolduran 6grenci/kursiyerin
durumu; posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6ziir belgesini
kurs merkezi yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

(4) Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig: siireye iliskin &ziir belgesi veya yazil
veli beyani, 6ziir gliniinii takip eden en geg 5 is giinti icinde kurs merkezi yonetimine velisi
tarafindan verilir ve kurs merkezi midiirliigiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde
oziir belgesinin teslim stiresi kurs merkezi miidirliigiince 10 is giiniinii agsmamak iizere
uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarm/kurumlarin ilgili
mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

DORDUNCU BOLUM
Kurslarmm Yonetimi, Kurs Merkezi Miidiirii, Kurs Merkezi Miidiir Yardimcisi
ve Rehber Ogretmen/Psikolojik Damismanin Gorevleri

Kurslarin yonetimi

MADDE 13- (1) Kurslar, kurs merkezi midiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is
ve islemleri yiritmek amaciyla 10 smifa/gruba kadar bir midiir yardimcisi, olusturulan
siiflarm/gruplarin 10°u gegmesi durumunda ikinci bir midiir yardimcist daha gorevlendirilir.



(2) Kurslarda rehberlik ve psikolojik danigsma hizmetlerini yiiriitmek tizerel0
smifa/gruba kadar bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman, olusturulan smiflarin/gruplarin
10’u gegmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman daha goérevlendirilir.

(3) Kurs merkezi midiirligii 6l¢gme ve degerlendirme uygulamalari ile ilgili kurs ve
ogrenci merkezli analiz siireglerini gergeklestirerek egitim ve Ogretim yilinin her dénemi
sonunda raporlarini il/ilge merkez komisyonlarina sunar.

Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 14- (1) Biinyesinde kurs agilan okulun veya kurumun midiiri kurs merkezi
muduridir.

(2) Kurs merkezi miidiiriiniin gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢aligmalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

c) Kurs ziimre ogretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlart ile rehber
ogretmen/psikolojik danigman tarafindan hazirlanan programi inceleyip onaylamak.

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tirli is ve

islemlerin yiiritiilmesini saglamak,

d) Ogrenci/kursiyer devamsizliklarmin giinliik olarak e-Kurs Modiiliine girilmesini
saglamak,

e) Devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 6grenci/kursiyer sayisinin
16’nin altina diismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Modiilii tizerinden kursun kapatilmasina
dair islemi baslatarak il/ilge milli egitim midiirliigiiniin onayina sunmak,

f) Kapatilan kursun ogrencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir baska kursa
kaydedilmesini saglamak,

g) Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Modiiliinden kurs onay ¢iktilarmin
il/ilge milli egitim midiirliigiine onaylatmak.

g) Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuz ekinde yer alan, destekleme ve yetistirme
kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalar is takvimi ¢ergevesinde 6lgme ve degerlendirme
stireclerinin uygulanmasini saglamak,

h) Kurslarin tamamlanmasina miiteakiben Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda
ekinde yer alan kurs denetim formlari dogrultusunda 6gretmen degerlendirme raporlarini
olusturarak il/ilge merkez komisyonuna sunar.

1) Bu Yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimcisimin gorevleri

MADDE 15 - (1) Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri sunlardir:

d Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yiiriitmek.

b) Kurs ¢alismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak ticret 6demelerine
iliskin islemleri yiiriitmek.

¢ Kurs merkezi miidiri tarafindan kendisine verilen ndbet gorevini yerine

getirmek ve kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

Rehber 6gretmen/psikolojik damismanin gorevleri
MADDE 16- (1) Kurs siireclerinde 6grencileri tanima ¢aligmalari kapsaminda bireyi
tanima tekniklerini uygular, degerlendirmelerini raporlagtirarak 6grencilere geribildirimde
bulunur ve ilgililerle paylasir.
(2) Kurs rehberlik ve psikolojik danisma programini eyliil aymin ilk haftasina kadar
hazirlar.
(3) Kurslarda 6grencilerin sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelisim alanlarinda
ihtiya¢ duyduklar bilgileri bireysel ¢calismalar, grup ¢alismalar yoluyla 6grencilerle paylasir.



(4) Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiiriitilen 6lgme ve degerlendirme
uygulamalarinin sonuglarina gore 6grencilerin akademik diizeylerinin gelisimini takip eder.

(5) Ogrencilerin bir iist egitim kurumunu tespit ve tercih siirelerinde kurslarda elde
edilen izleme ve degerlendirme verilerine gore yonlendirme faaliyetlerini yiirtitiir.

(6) Ogrencilerin gelisimini destekleyen akademik diizeyleri ile y&nlendirme
faaliyetlerine iliskin bulgu ve verileri velisi ile paylasir.

(7) Kurs merkezi miidiiriiniin verecegi rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri ile ilgili
diger gorevleri yapar.

BESINCI BOLUM
Kurslarda Yararlanilacak Kaynaklar, Izleme Degerlendirme Siirecleri ve Denetim

Kurslarda yararlanilacak kaynaklar

MADDE 17 - (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim
Bilisim Agi (EBA), EBA Akademik Destek Platformu, TEGM Materyal, OGM Materyal,
DOGM Materyal, EBA TV (ilkokul - Ortaokul - Lise), Ogrenci/Ogretmen Destek Sistemi
(ODS), MEB Yardimci1 Kaynak Paketi, Dersler Cepte Uygulamasi ile Bakanlik¢a belirlenen
diger egitim igerikleri ve materyalleridir.

Izleme ve degerlendirme siirecleri

MADDE 18 (1) Il milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge
milli egitim mudiirliikleri tarafindan egitim 6gretim y1li ddneminde agilan kurslar i¢in Bakanlik¢a
yayimlanan destekleme ve yetistirme kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalar is takvimi
cercevesinde tiim kurs merkezlerinde es zamanli olarak 6lgme degerlendirme uygulamalart
yapilir.

(2) 11 milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge milli egitim
miidirliikleri tarafindan hazir bulunusluk sinavlari yapilarak kurs merkezi midiirliiklerince
siiflar/ gruplarin olusturulmasi saglanir. Kurs siiresince konu tarama, tam kapsamli deneme
sinavi; kurs sonunda ise son test uygulamasi gerceklestirilir.

(3) Her kurs donemimde Bakanlik¢a yonetici, 6gretmen, 6grenci ve velilere yonelik
memnuniyet anketleri yapilir.

(4) Kurslara ait yillik planlar her kurs donemi basinda Bakanlik¢a yayinlanir.
Bakanligimizca yaymlanan planlar dikkate alinarak kurs merkezlerinde gorevli alan
ogretmenlerince olusturulan il/ilge ziimre 6gretmen kurullan tarafindan il/ilge/kurs merkezi
ozelinde yillik plan ve uygulama planlarini hazirlar.

(5) Kurs programlarmin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(6) Kurs merkezlerinde izleme ve degerlendirme siireglerini il milli egitim mudiirligi
ARGE birimleri ile isbirligi i¢erisinde yiiriitmek tizere kurs merkezi miidiirti baskanliginda kurs
merkezi midiir yardimecisi ve rehber 6gretmen/psikolojik danismandan olusan ekip kurulur.

Kurslarin denetimi

MADDE 19 - (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve ogretim faaliyetleri ile ilgili
is ve islemlerin denetimi, her egitim ve o6gretim doneminde en az bir defa il/ilge milli
egitim miidirlikklerince Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda yer alan denetim formlarina gore
yapilarak e-Kurs modiiliine islenir. Denetimler egitim miifettisleri ve egitim miifettis
yardimcilar1 tarafindan yapilir. Ihtiyag bulunmasi durumunda milli egitim miidiir
yardimcilari/sube miidiirleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir egitim miifettisi/milli egitim
miidiir yardimcisi/sube miidiirii tarafindan ikiser kisilik denetim ekiplerince de gerceklestirilir.

(2) Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidirliklerine
geregi igin sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi



midirliiklerince ilge milli egitim midirliklerine, ilce milli egitim raporlart il milli egitim
miidirliiklerine, il milli egitim miidirligi raporlart kurs merkezi olarak belirlenen egitim
kurumunun bagh oldugu Genel Midirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii
igerisinde gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri gercevesinde kurslarda gorev alan her
kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yiikiimladiir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri

MADDE 21 - (1) Kurs merkezlerinin isinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye
ve bu kapsamdaki giderleri Bakanlik¢a karsilanir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda agilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden
kurs ticreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 22 - (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

¢) Gelen ve giden yazi1 dosyast,

¢) Kurs ders planlari dosyasi,

d) Denetim defteri,

(2) Bu Y 6nerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitalebilir.

Koordinasyon
MADDE 23 - (1) Bu Yonerge ve uygulamaya yonelik e-Kilavuz, Ortaggretim
Genel Midiirligiiniin koordinesinde Bakanlik¢a hazirlanir.

Yiiriirlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 24 - (1) 29/08/2019 tarihli ve 15508138 sayili Makam Onayx ile yiiriirliige
konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmustir.

Yonergenin Yiiriirliik Tarihi

Tarih Makam Oluru
Sayisi
\ 15/8/2023 81543304
Yonergede Yapilan Degisiklikler
22/11/2023 90168051
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