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Konu : Yurt Dis1 Hareketliligi Izin Islemlerinde
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar- 4

DAGITIM YERLERINE

flgi :11Milli Egitim Miidiirliigiiniin 26.03.2024 tarihli ve 99574015 sayili yazisi.

Ilgi yaz1 ile okul/ kurumlar tarafindan gonderilen yurt dis1 izin tekliflerinde II Milli Egitim
Midiirliigiince yapilan incelemelerde; "yurt disi hareketliligi izin islemlerinde dikkat edilmesi gereken
hususlara" riayet edilmedigi, yurt dis1 hareketliligine dahil olan katilimcilara ait kimlik bilgilerinin hatali
olarak gonderildiginin tespit edildigi bildirilmistir.

Bu dogrultuda, herhangi bir magduriyetin yasanmamasi i¢in yurt dis1 hareketliligine dahil olan
katilimecilara ait kimlik fotokopilerinin bir 6rneginin ilgili evraklara eklenmesi ve ekte gonderilen yurt
dis1 izin iglemleri rehberinde belirtilen hususlara titizlikle riayet edilmesi gerekmekte olup, aksi takdirde
s0z konusu izin isteginiz degerlendirilmeye alinmayarak iade islemi yapilacak olup, gerekli duyurunun
ivedilikle yapilmas1 hususunda;

Geregini rica ederim

[brahim YILMAZ
Miidir a.
Sube Miidiirii

Eki:
- Yaz1 ve Ekleri (12 Sayfa)

Dagitim:
- Tiim Resmi ve Ozel Okul/Kurum Midiirliiklerine

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Giivenevler Mah. 1.Cad. Kap1 No: 118/A Yenischir/MERSIN Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi i¢in: M.TATAR

Telefon No : 0324 325 43025-26 Unvan: Sef [

E-Posta: yenisehir33_arge@meb.gov.tr Internet Adresi: www.yenisehir33.meb.gov.tr Faks: 0324 325432 &2

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 282a-1204-3452-802c-0a76 koduile teyit edilebilir.
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Konu : Yurt Dis1 Hareketliligi Izin Islemlerinde
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar- 4

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : 09.08.2021 tarihli ve E-34776202-604.02-29206487 say1li yazimiz.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Bagkanligi tarafindan onaylanan Erasmus+
Ana Eylem 1 (KAl) ve Ana Eylem 2 (KA2) projeleri kapsaminda gerceklestirilecek olan yurt disi
hareketliliklerinde dikkat edilmesi gereken hususlar ilgi yazimiz ile bildirilmisti.

Ancak; llgenize bagli okul/ kurumlar tarafindan gonderilen yurt disi izin tekliflerinde
Miidiirliigiimiizce yapilan incelemelerde; "yurt dist hareketliligi izin islemlerinde dikkat edilmesi gereken
hususlara" riayet edilmedigi, yurt dis1 hareketliligine dahil olan katilimcilara ait kimlik bilgilerinin hatali
olarak Miidiirliiglimiize gonderildigi tespit edilmistir.

Bu dogrultuda, herhangi bir magduriyetin yasanmamasi igin yurt dis1 hareketliligine dahil olan
katilimcilara ait kimlik fotokopilerinin bir 6rneginin ilgili evraklara eklenmesi ve Ek-1'de gonderilen yurt
dis1 izin islemleri rehberinde belirtilen hususlara titizlikle riayet edilmesi gerekmekte olup, aksi takdirde
s0z konusu izin isteginiz degerlendirilmeye alinmayarak, iade islemi yapilacaktir.

Konunun; ilgenize baglh tiim resmi/ 6zel okul ve kurumlara ivedilikle duyurulmasi hususunda
geregini rica ederim.

Fazilet DURMUS
Vali a.
I1 Milli Egitim Miidiirii
Ek:
1-Yurt Dis1 izin Islemleri Rehberi (4 Sayfa)
2-Taahiitname Ornegi (1 Sayfa)
3-Katilimer Listesi Ornegi (1 Sayfa)
4-Kurum/Okul Ust Yaz1 Ornegi (3 Sayfa)
5-Faaliyet Bilgi Formu Ornegi (1 Sayfa)
6-Bakanlik Bilgi Formu Ornegi (1 Sayfa)
Dagitim:
13 Ilge Kaymakamligina
(Iige Milli Egitim Miidiirliigii)
) Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustr.
Adres : Proje Koordinasyon ve Ogrenme Merkezi AR-GE (AB Projeleri) Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov‘tr/meb—vebys
Birimi (Barbaros Mah.Gmk Bulvari No:479 Yenisehir/ Mersin) Bilgi i¢in: Hasan DOGAN
Telefon No : 0 (324) 329 14 77 _ Unvan : Memur
E-Posta: arge33@meb.gov.ir internet Adresi: www.mersinmeb.gov.tr  Faks:3243273518  FE

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 9fed-bd2a-301b-9c93-104C koduile teyit edilebilir.




YURT DISI HAREKETLILiGi iZiN iSLEMLERINDE DiKKAT EDIiLMESI
GEREKEN HUSUSLAR

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Bagkanlig: tarafindan onaylanan Erasmus+ Ana
Eylem 1 (KAl) ve Ana Eylem 2 (KA2) kapsaminda gerceklestirilecek olan yurt dist
hareketliliklerinde dikkat edilecek hususlar:

1- Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan kabul edilen projeler icin:

Projenin Ulusal Ajans tarafindan kabul edildigine dair Ulusal Ajans’tan gelen onay yazisi. Proje
sozlesmesinin “Ash Gibidir” onayli fotokopisi. ((1. ve kurumlar arasinda karsilikli imzalarin
(e-imza) bulundugu sayfa))

2-Yurt disindan kabul edilen projeler icin:

Projenin ilgili Ulusal Ajans tarafindan kabul edildigine dair koordinator ile Ajans arasinda yapilan
sOzlesmenin “Ash Gibidir” onayli fotokopisi ve koordinator ile Tiirk ortak okul/kurum arasinda
imzanlamis hibe sozlesmesinin veya ortaklik yetki belgesinin “Ash Gibidir” onayli fotokopisi

Notlar:

- Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar: Baskanligi tarafindan onaylanan Erasmus+ Ana
Eylem 1 (KAI) ve Ana Eylem 2 (KA2) kapsaminda kabul edilen Erasmus+ Projeleri ortaklig
haricinde yurt dist hareketliligi (sosyal, kiiltiirel etkinlik, gezi, gézlem vb) izin islemleri AR-GE
Birimi tarafindan yapilmamakta olup, okul/kurumun bagh oldugu ilgili birime gonderilmesi
gerekmektedir.

- Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Baskanlig: tarafindan onaylanan Erasmus+ Ana
Eylem 1 (KAI) ve Ana Eylem 2 (KA2) kapsaminda gergeklestirilmesi planlanan yurt disi
hareketlilikleri icin Miidiirliigiimiiz biinyesinde bulunmayan okul/ kurumlara ait (dernek, vakif vb.)
yurt dist izin teklifleri degerlendirmeye alinmayacaktir.

- Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Baskanlig: tarafindan onaylanan Erasmus+ Ana
Eylem 1 (KAI) ve Ana Eylem 2 (KA2) kapsaminda gergeklestirilmesi planlanan yurt disi
hareketliligine dahil olacak katilimcilarin proje sahibi kurumda aktif olarak ¢alisiyor olmasi
gerekmektedir.

-Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlart Baskanligi tarafindan onaylanan Erasmus+
Programlart kapsaminda yurdisi hareketlilikleri gerceklestirilmekte olup, hareketlilikler okul
egitim personeline yoneliktir. Yapilan incelemeler sonucunda katilimci olarak bir¢ok okul
yoneticilerinin (okul miidiiri, miidiir basyardimcisi1 ve miidiir yardimcisi) proje kapsaminda her
akista yer aldigi goriilmiistiir. Bu durum program ilkeleriyle ortiismemekte ve okul egitim-ogretim
faaliyetlerinden olusan genel isleyisi olumsuz etkilemektedir. Bu sebeble programin ana
hedefleriyle de uyumlu olarak; siiregte yer almak isteyen okul yoneticilerinin (okul miidiirii, miidiir
basyardimcisi ve miidiir yardimcisi) her bir projenin en fazla bir hareketliligine dahil olmasi
03.11.2021 tarihli ve E-34776202-604.02-36080261 sayili yazimiz ile uygun goriilmiistii.



Ancak; 25.03.2022 tarihli ve E-34776202-604.02-46487526 sayui yazimiza istinaden: Okul
yoneticilerinin yasal temsilci veya irtibat kigisi oldugu ilgili projelerin yiiriitme siirecinde herhangi
bir magduriyetin yasanmamasi agisindan gerek duyulan durumlarda; Iice Milli Egitim
Miidiirliikleri gerekli tedbirleri almast sarti ile siirecte yer almak isteyen okul yoneticilerinin (okul
miidiirii, miidiir bagyardimcist ve miidiir yardimcisi) her bir projenin en fazla 2 (iki) hareketliligine
dahil olmasina miisaade edebilirler. Ayrica; Stratejik Ortaklt Projelerde icerisinde ulusotesi
yonetim toplantisi (TPM) faaliyeti bulunan hareketliliklere katilimda okul yéneticilerine yonelik
herhangi bir say1 sinirlamasi bulunmamaktadir.

3-Yurt disinda gegirilecek zaman igerisinde yapilacak olan faaliyetlere ev sahipligi yapacak ilgili
okul/kurum miidiiriiniin adi/ soyad1, miihiir/ imzal olacak sekilde Ingilizce ve Tiirk¢e Programu.
(Terciimede okul/kurumun miidiiriiniin imzasi, miihrii, tarih ve gevirinin Ingilizce Ogretmeni
tarafindan yapilarak, ¢cevirenin adi, soyadi ve imzasi olacak sekilde diizenlenmesi.)

4-Yurt disindaki faaliyetlere ev sahipligi yapacak okul/kurumdan gelen antetli kagitta, imzali,
miihiirlii Davet Mektubu (invitation letter) ve Terciimesi. (Terciimede okul/kurumun miidiiriiniin
ad1/ soyadi imzas1, miihrii, tarih ve gevirinin Ingilizce Ogretmeni tarafindan yapilarak, gevirenin
adi/ soyadi ve imzas1 olacak sekilde diizenlenmesi. Davetiyede yurt dist kurumun adi, adresi,
telefonu v.b bilgiler yer almalidir. Ayrica davetiyede hareketlilige katilacak kisilerin ad1 soyadi,
gidis-doniis tarihi ve gidilecek yerin ad1 gegmelidir.)

5-Yurt disina gotiiriilen Ogrencilere refakat eden kisilerin gozetiminde oldugunu gosteren
taahhiitname hazirlanmalidir. Hareketlilige katilan tiim 6gretmenlerin imzasi, okul miidiiriiniin
imzas1, miihrii ve tarih olmalidir. (Ornek Ek-1)

6-Proje toplantisina katilan 6gretmen ve 6grencilerin adi, soyadi, baba/anne adi, dogum yeri/tarihi,
adres ve telefonlarinin yazildigi Katihmer Listesi hazirlanmalidir. (Listede okul miidiiriiniin
imzas1, miihrii ve tarihi olmalidir. (Ornek Ek-2)

7-Okulun bulundugu ilgenin Milli Egitim Miidiirliigiinden alinan proje kapsaminda yurt disina
cikacak kisilerin isimlerinin ve yurt disi ¢ikis tarihinin yazili oldugu ve yurt dismna proje
kapsaminda ¢ikmasinin uygun miitalaa edildigini belirten iist yazi. (Hem okulun hem de ilgenin
yazdig iist yazilar i¢in gecerlidir. (Ornek Ek-3)

8-Ilcenin iist yazisinda Kaymakamlik uygun goriisii ibaresi yazilarak, Kaymakam imzas1 olacak
sekilde Miidiirliigiimiize gonderilmesi. (flce Milli Egitim Miidiirii ismiyle Kaymakam a.
gonderilen teklifler reddedilecektir.)

9-Yurt disina gidecek olan okula ait bilgileri igeren Faaliyet Bilgi Formu doldurulmasi
gerekmektedir. (Ornek Ek-4)

10-Yurt dis1 hareketliligine dahil olan katilimeilara ait kimlik fotokopilerinin bir 6rneginin ilgili
evraklara eklenmesi gerekmektedir

11-Ogrencilerin Hizmet Damgali Pasaport formu; Miidiirliigiimiiz Strateji Gelistirme Hizmetleri
(AR-GE) Biriminde (pasaport islemleri i¢in yalnizca refakatci 6gretmenin gelmesi yeterlidir) ,
Ogretmenlerin Hizmet Damgali Pasaport formu; Miidiirliigiimiiz Ozliik Biirosu Pasaport



Biriminde ve Ozel Okullarda gérevli dgretmenler ile dgrencilerin Hizmet Damgali Pasaport
formlari ise; Miidiirliigiimiiz Ozel Ogretim Kurumlar1 Hizmet Biriminde diizenlenmektedir.

12-Halk Egitim Merkez Miidiirliikleri tarafindan “Kursiyer Ogrenci” gonderilecekse yukarda
belirtilen maddelere ek olarak; kursiyer belgesi/kursiyer oldugunu gosterir belge, kursiyer
Ogrencinin kurum miidiirliigiine hitapli daveti kabul edip gitmek istedigine iliskin dilekg¢esi-kurum
miidiiriiniin bahse konu proje kapsaminda egitim amagh yurt disina gitmesinde sakinca yoktur
cevabi yazis1 gerekmektedir.

13-Evraklarin; Midirligiimiize Dokiiman Yonetim Sistemi (DYS) {izerinden, onay durumu da
g0z Oniine almarak okul/kurum miidiirliikleri tarafindan yurt disina ¢ikilacak tarihten en az 30 giin
once ilge/ il Milli Egitim Midiirliiklerine gonderilmesi. (Bu dogrultuda herhangi bir magduriyet
yasanmamast icin "Valilik Oluru” alinmadan biletleme islemlerinin yapilmamasi
gerekmektedir.)

14-Okul/ kurum tarafindan goénderilen yurt dist izin evraklari; ilgeniz Ozel Biiroda goérevli
Erasmus+ Projelerinden sorumlu dgretmenler tarafindan gerekli hassasiyet gosterilerek incelenip,
uygunluk verilmesi gerekmektedir.

15-Yurt dismma c¢ikis yapilmadan Once hareketlige dahil olacak idarecilerin, Ogretmenlerin,
ogrencilerin ve diger katilimcilarin gerekli tedbirleri almalar1 gerekmektedir.

16-Proje kapsaminda gerceklestirilecek olan hareketlilik faaliyetleri oncesinde, Miudiirliglimiiz
tarafindan Bakanligimiz Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiine génderilmek iizere:

16.1- Katilimcilarin tiimii Yesil Pasaportlu olmast durumunda (hizmet damgall pasaport
basvurusunda bulunulmayacak ise) yapilacak islem; Ek-5'teki bilgi formu excell formati olacak
sekilde doldurulup, yurt dist izin evraklarina eklenerek gonderilmesi,

16.2- Yurt disi hareketliligine dahil olacak katilimcilarin Hizmet Damgali Pasaport
basvurusunda bulunacaklar ise: Miidiirliigiimiiz tarafindan alinan Valilik Oluruna istinaden,
hareketlilige katilacaklarin Hizmet Damgali Pasaportlarini teslim aldiktan sonra Ek-5' teki bilgi
formu excell formati olacak sekilde doldurulup, arge33(@meb.gov.tr e-posta adresimize
gonderilmesi,

Ayrica;

Bakanlhigimiz Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiiniin 01.12.2023 tarihli ve
E-90275019-730.06.01-91047808 sayili yazisi geregi; dogrudan égrenci ve ogretmenlerimizin
kullanimina sunulan hibelerin onemli bir kisminin soz konusu firmalara aktariimasinin,
yararlanict kurum ve okullardaki personelin bu firmalarla bir menfaat iliskisi icinde oldugu
izlenimini uyandwrdigi belirtilen yazida hibelerin en dogru sekilde kullanilmast amaciyla asagidaki
hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

a) Proje hazirlanmast ve wuygulanmasit amaciyla herhangi bir organizasyon veya
danmismanlik firmast kullaniimamast,

b) b) Proje hazirlama ve uygulama siireci ile ilgili konularda ihtiyag halinde Tiirkiye Ulusal
Ajansi ve Milli Egitim Bakanligina baglh kurum ve yurt disi temsilciliklere danisilmast,



c) Yurt disina ¢ikislarda ev sahibi kuruluslar ile dogrudan irtibat kurarak faaliyet planlarinin
yazili mutabakata baglanmasi,

¢) Yurt disi1 egitim faaliyetlerine katilacak 6grenci ve ogretmenlerimizin yeterli yabanci dil
bilgisine sahip olmast,

d) Ugak biletlerinin dogrudan havayolu firmalarinmin internet sitelerinden ya da yetkili
ofislerinden alinmasi,

e) Yurt disi egitim faaliyetlerine katilan ogrenci ve ogretmenlerimizin egitim saatlerinde egitim
verlerinden ayrilmamast.

Bu dogrultuda herhangi bir magduriyetin yasanmamasi icin yukarida bahsi gecen hususlara
titizlikle riayet edilmesi gerekmektedir.
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