OKULUN İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE YAZDIĞI ÜST YAZI ÖRNEĞİ

T.C.

………………….. KAYMAKAMLIĞI

…………………Lisesi/Ortaokul/Kurum Müdürlüğü

Sayı :                                                                                                                                  Tarih

Konu:  
…………………İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
         Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik  Programları Başkanlığı  tarafından onaylanan  Hayat Boyu Öğrenme / Comenius / Leonardo da Vinci / Grundtvig / Gençlik Programları / Erasmus + programı  KA1 / KA2 kapsamında ………………….. nolu "……………….." başlıklı projemiz kabul edilmiştir. 
            Bu doğrultuda, ……………(yol hariç) tarihleri arasında ………’nın ………. kenti..........kurumunda yapılacak olan proje toplantısına; Okulumuz/Kurumumuz..vb Müdürü/Müdür Yardımcısı Örnek ÖRNEK, Sınıf Öğretmeni Örnek ÖRNEK, İngilizce Öğretmeni Örnek ÖRNEK, Öğrenciler; Örnek ÖRNEK ile Örnek ÖRNEK’in katılacak olup, faaliyet süresince girilmeyen derslerinin telafisinin yapılması kaydıyla,  belirtilen tarihlerde izinli sayılmaları ve pasaport işlemlerinin yürütülmesi için Valilik Makamından onay alınması hususunda;

          Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.                                                                                                     
                                                                                                                                  İmzası  

                                                                                                                                  Adı Soyadı

Okul Müdürü

Ek:
1-Ulusal Ajanstan tarafından projenin kabul edildiğine dair onay yazısının fotokopisi (..Sayfa)
2-Davet Mektubu ve Türkçe Çevirisi (..Sayfa)
3-Proje Toplantısının/Ziyaretin Programı  ve Türkçe Çevirisi (..Sayfa)
4-Taahhütname (..Sayfa)
5-Katılımcı Listesi (..Sayfa)
6-Faaliyet Bilgi formu (..Sayfa)
7-Katılımcılara ait Kimlik Fotokopileri (... Sayfa)

İLÇENİN İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE YAZDIĞI ÜST YAZI ÖRNEĞİ

T.C.

………………….. KAYMAKAMLIĞI

……………………. Müdürlüğü

Sayı :                                                                                                                                  Tarih
Konu:  
MERSİN VALİLİĞİNE
(İl Milli Eğitim Müdürlüğü)
İlgi :   ……………. Müdürlüğünün……. tarihli ve …….sayılı  yurt dışı izin teklifi.  

İlçemize bağlı .................Müdürlüğünün ilgi yurt dışı izin teklifi üzerine; Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Başkanlığı tarafından onaylanan Erasmus+ Ana Eylem 1/ Ana Eylem 2 projesi kapsamında, .......…… Müdürlüğünün …………………..numaralı ve "……………….." başlıklı projesi kabul edilmiştir. 
          Bu doğrultuda, ……………(yol hariç) tarihleri arasında ………’nın ………. kenti..........kurumunda yapılacak olan proje toplantılarına; ..............Kurumumuz/İlkokul/ Ortaokul/ Lisesi..vb Müdürü/Müdür Yardımcısı Örnek ÖRNEK, Sınıf Öğretmeni Örnek ÖRNEK, İngilizce Öğretmeni Örnek ÖRNEK, Öğrenciler; Örnek ÖRNEK ile Örnek ÖRNEK’in faaliyet süresince girilmeyen derslerinin telafisinin yapılması kaydıyla, belirtilen tarihlerde izinli sayılmaları Kaymakamlığımızca uygun görülmekte olup, gerekli onayın alınması hususunda;    

Bilgilenizi ve gereğini arz ederim.
                                                                                                                                  İmzası  
                                                                                                                                  Adı Soyadı

 Kaymakam
Ek:
1-İlgili Okulun Üst Yazısı (..Sayfa)
2-Ulusal Ajanstan tarafından projenin kabul edildiğine dair onay yazısının fotokopisi (..Sayfa)
3-Davet Mektubu ve Türkçe Çevirisi (..Sayfa)
4-Proje Toplantısının/Ziyaretin Programı  ve Türkçe Çevirisi (..Sayfa)
5-Taahhütname (..Sayfa)
6-Katılımcı Listesi (..Sayfa)
7-Faaliyet Bilgi formu (..Sayfa)
8-Katılımcı Kimlik Fotokopileri (... Sayfa)

